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KATA PENGANTAR

Puji syukur kita panjatkan kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas anugerah
kesehatan dan kesempatan yang diberikan-Nya sehingga buku PETUNJUK TEKNIS
FASILITASI PENERAPAN SISTEM PENGAWASAN ALAT KESEHATAN DAN
PKRT SECARA ONLINE telah selesai disusun oleh Direktorat Pengawasan Alat
Kesehatan dan PKRT bersama stakeholder terkait.

Buku ini diharapkan sebagai petunjuk teknis yang mudah dipahami dan
diterapkan dalam memberikan laporan secara online oleh produsen alat kesehatan dan
PKRT, penyalur alat kesehatan, importir PKRT, fasilitas pelayanan kesehatan, serta
masyarakat/pengguna, terkait penyaluran alat kesehatan dan PKRT serta laporan
kejadian tidak diinginkan (KTD) akibat penggunaan alat kesehatan .

Pada kesempatan ini kami ingin menyampaikan penghargaan yang setinggi-
tingginya dan ucapan terima kasih kepada semua pihak atas partisipasi, sumbang saran
dan masukan yang diberikan dalam penyusunan buku Petunjuk Teknis ini. Kami
berharap buku ini dapat bermanfaat dalam pelaksanaan pembinaan dan pengawasan di
bidang Alat Kesehatan dan PKRT untuk mewujudkan visi menuju masyarakat sehat yang

mandiri dan berkeadilan.

Jakarta, Februari 2016

Direktur Jenderal
Kefarmasian dan Alat Kesehatan

Dra. Maura Linda Sitanggang, Ph.D
NIP. 19580503 1983032001
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A. PENDAHULUAN

Aplikasi e-Report Alat Kesehatan dan PKRT dibangun untuk memfasilitasi pelaporan :
(1) hasil produksi dan penyaluran Alat Kesehatan dan PKRT oleh Produsen, dan (2)
Penyalur Alat Kesehatan oleh sarana IPAK.

Aplikasi ini merupakan rekapitulasi peredaran Alat Kesehatan dan PKRT di dalam / luar
negeri serta diharapkan mampu telusur apabila terjadi komplain terhadap penggunaan
alat kesehatan dan atau PKRT.

Beberapa kemudahan akan diperoleh dengan e-report alkes dan PKRT antara lain;
perusahaan tidak perlu lagi mengirimkan hardcopy, dapat diakses dimana saja asalkan
terkoneksi internet, dan format file excel dapat diunduh di e-report.alkes.kemkes.go.id.

E-report ini merupakan salah satu persyaratan untuk melakukan :
(1) perpanjang/perubahan sertifikat produksi,

(2) perpanjangan/perubahan izin edar produk alkes dan PKRT, serta
(3) perubahan izin penyalur alkes.

Persiapan yang harus dipenuhi sebelum melakukan pelaporan melalui e-report alkes dan
PKRT:
1. Data yang akan dilaporkan tersedia dan dicek lebih dahulu kelengkapan dan
kebenarannya
2. Pastikan bahwa komputer atau laptop terhubung internet
3. Alamat situs www.e-report.alkes.kemkes.go.id
4. Terdapat dua metode penginputan data (pilih salah satu) yaitu :
a. Webform, perusahaan menginput data satu persatu
b. Upload excel, perusahaan dapat merekap data melalui file excel sebanyak
maksimal 2000 baris.
5. Memiliki format file excel e-report alkes.

Pada dasarnya user dengan role ini terbagi menjadi 2 yaitu penyalur dan importir PKRT.
Secara keseluruhan keduanya sama dalam bentuk tampilan dan inputan form, maka dari
itu pada user manual ini akan disatukan dan disebut sebagai user.

1. Latar Belakang

Pengawasan alat kesehatan dan Perbekalan Kesehatan Rumah Tangga baik pre-market
maupun post-market adalah penting dalam rangka mendapatkan alat kesehatan dan
PKRT yang aman, berkhasiat dan bermutu serta melindungi masyarakat dan pengguna.
Hal ini sesuai amanat Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan
menyebutkan bahwa sediaan farmasi dan alat kesehatan hanya dapat diedarkan setelah
mendapat izin edar, Peraturan Pemerintah Nomor 72 tahun 1998 tentang Pengamanan
Sediaan Farmasi dan Alat Kesehatan, serta Peraturan Menteri Kesehatan Nomor
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1190/MENKES/PER/VIII/2010 tahun 2010 bahwa setiap alat kesehatan yang beredar
di Indonesia harus terjamin keamanan, mutu dan manfaatnya.

Pengawasan alat kesehatan dan PKRT tidak dapat dilakukan oleh Pemerintah semata
dalam hal ini Direktorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT, Direktorat Jenderal
Kefarmasian dan Alat Kesehatan, tetapi memerlukan kerjasama aktif stakeholder terkait
antara lain Pemerintah Daerah, produsen alat kesehatan dan PKRT, penyalur alat
kesehatan, importir PKRT, fasilitas pelayanan kesehatan, serta masyarakat/pengguna.
Untuk melindungi masyarakat dari produk yang tidak memenuhi syarat baik yang tidak
memiliki izin edar maupun produk gagal, dan mencegah kejadian tidak diingikan
terulang kembali serta mencegah persaingan tidak sehat antar pelaku usaha.
Kementerian Kesehatan telah mengembangkan dan memberlakukan sistem pengawasan
secara elektronik (online sistem pengawasan) alat kesehatan dan PKRT sejak tahun 2014
dalam bentuk E-Report dan E-Watch. Pemberlakuan wajib sejak Juni 2014 belum
memberi dampak peningkatan utilisasi sistem ini, hal ini dikarenakan kendala teknis
sistemnya maupun format fiturnya.

Sehubungan dengan hal tersebut maka perlu dilakukan peningkatan upaya sosialisasi,
asistensi dan penyusunan petunjuk teknis fasititasi penerapan online sistem
pengawasan alat kesehatan dan PKRT. Semua bertujuan untuk memudahkan
penerapannya di lapangan, meningkatnya kepatuhan pengguna serta meningkatnya
respon balik dari petugas.

2. Dasar Hukum

1. Undang-Undang No.8 Tahun 1999 Tentang Perlindungan Konsumen;

2. Undang-Undang No. 36 Tahun 2009 Tentang Kesehatan;

3. Peraturan Pemerintah No. 72 Tahun 1998 Tentang Pengamanan Sediaan
Farmasi dan Alat Kesehatan;

4. Peraturan Menteri Kesehatan RI No. 1189/Menkes/Per/VIII/2010 Tahun 2010
Tentang Sertifikat Produksi Alat Kesehatan dan PKRT;

5. Peraturan Menteri Kesehatan RI No. 1190/Menkes/VIII/Per/2010 tahun 2010
Tentang Izin Edar Alat Kesehatan dan PKRT;

6. Peraturan Menteri Kesehatan RI No. 1191/Menkes/VIII/2010 Tahun 2010
Tentang Penyaluran Alat Kesehatan,;

7. Peraturan Menteri Kesehatan RI No. 1144/Menkes/Per/VIIIl/2010 Tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Kesehatan;

8. Peraturan Menteri Kesehatan RI No. 76 Tahun 2013 Tentang Iklan Alat
Kesehatan dan Perbekalan Kesehatan Rumah Tangga;

9. Peraturan Menteri Kesehatan RI No. 51 Tahun 2014 Tentang Pemasukan Alat
Kesehatan Melalui Mekanisme Jalur Khusus (Special Access Scheme);

10. Peraturan Menteri Kesehatan RI No. 70 Tahun 2014 Tentang Perusahaan Rumah
Tangga Alat Kesehatan dan PKRT;

11. Peraturan Menteri Pertanian RI No. 24/Permentan/SR.140/4/2011 Tahun 2011
Tentang Syarat dan Tata Cara Perdaftaran Pestisida;
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3. Sasaran
Sasaran penyusunan Petunjuk Tenis Fasilitasi Online Sistem Pengawasan Alat
Kesehatan dan PKRT adalah:

1.

N oA~ ®N

Pemerintah Pusat

Pemerintah Daerah,

Produsen alat kesehatan dan PKRT,
Penyalur alat kesehatan,

Importir PKRT,

Fasilitas Layanan Kesehatan,
masyarakat/pengguna.

4. Twuan
» Tujuan umum:

Peningkatan kepatuhan produsen alat kesehatan dan PKRT, penyalur alat kesehatan dan
importir PKRT serta fasilitas layanan kesehatan dan masyarakat dalam
mengimplementasikan E-Report.

» Tujuan Khusus:

1.

2,
3.

Adanya petunjuk teknis yang memudahkan pengguna menerapkan e-report alkes.
PeningkatanLaporan e-report.

Peningkatan respon balik dari petugas Kementerian Kesehatan terkait laporan e-
report.
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B. HALAMAN UTAMA

1. Beranda

Beranda merupakan halaman utama / halaman depan web aplikasi e-Report Alat
Kesehatan dan PKRT Online yang di dalamnya terdapat seluruh akses fasilitas aplikasi
yang digunakan untuk menunjang aktivitas pengguna untuk melakukan permohonan
pengajuan izin. Apabila pengguna memilih tab Beranda seperti berikut :

4 = e i ]

Registrasi Informasi Bantuan Hontak Kami

Maka sistem akan menampilkan halaman awal saat mengakses web aplikasi e-report alat
kesehatan dan PKRT online seperti berikut :

E-REPORT ALAT KESEHATAN DAN PKRT ONLINE
& e e & ) ()
oi Kesehatan Registrasi . Bantuan -
L I e sl el Bl Ko

@ Selamat Datang

Aplikasi e-Report Alst Kesens:
untuk memfasiitasi pelaporan
o

{ Peluncuran Sistem baru e-Report Alat Kesehatan dan PKRT Online

HZBTL

Lupa Passweord?

BERITA & PENGUMUMAN STATISTIK AKSES BULAN MARET TAUTAN TERKAIT

Peluncuran Sistem baru e-Report Alat Kesehatan dan PKRT Online Daerah

Total Pengunjung Persentase | Registrasi Alat Kesehatan dan PKRT (e-Regalkes)
00:00:0

| sistem Surat Keterangan Alat Kesehatan (e-Suka)
| informasi Atat Kesehatan dan PKRT {ednfo)

| eReport Alat Kesehatan dan PKRT (e-Report)
Bangka Belitung a1 =osen | ewatch Alat Kesehatan dan PKRT (e-Watch)

Lihat seluruh pengumuman W a2 =175%

Bali a5 =20%

Banten ac =520%

Jakarta Raya am =%

© 2016 Kementerian Kesehatan

2. Registrasi Penyalur/Importir PKRT

Untuk mengakses aplikasi secara penuh dan lengkap, user diharapkan untuk melakukan

login aplikasi menggunakan User ID dan Password. Untuk mendapatkan User ID dan

Password user diharapkan melakukan registrasi terlebih dahulu. Pada bagian ini akan

dibahas mengenai prosedur registrasi produsen baik itu produsen alat kesehatan

maupun produsen PKRT.

Berikut langkah-langkah registrasi yang harus dilakukan oleh user.

1. Mengakses url aplikasi e-report www.e-report.alkes.kemkes.go.id pada address bar
di web browser user.
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2. Kemudian akan tampil halaman utama dari aplikasi. Pada bagian atas sebelah kanan
terdapat beberapa menu pada aplikasi, pilih menu Registrasi. Maka akan muncul
halaman berikut ini.

)\ E-REPORT ALAT KESEHATAN DAN PKRT ONLINE >
. # & =/ (7] i)
| Direktorat Alat Kesehatan dan Kesehatan Rumah Tangga
o/ Dirotorat donderal At ey T Beranda Registrasi Informasi Bantuan Kontak Kami
I Form Registrasi I Keterangan
Jenis Usaha * Kolom dengan tanda
& Penyalur Alat Kesehatan (PAK) Produsen Alkes Produsen PKRT Importir PKRT ) Wajib diisi

Tombol “Cari Data” unfuk mengecsk data nomer sertifikat dan tanggal sertfikat dari databass
regalkes

 Selanjutnya % Batal

3. Pilih Jenis Usaha yang sesuai. Pada usermanual ini, pilih Importir PKRT atau
Penyalur Alat Kesehatan (PAK). Setelah itu klik tombol “Selanjutnya”, maka akan
muncul tampilan halaman berikut ini. Pada halaman tersebut diambil contoh screen
shoot dari registrasi Importir PKRT, untuk penyalur alat kesehatan (PAK) form
registrasinya sama saja hanya yang membedakan penamaan kolom inputan.
Lakukan pengisian form, harap diperhatikan untuk form yang bertanda * maka
wajib untuk diisi.

Jenin Ueara *
et
OoTE PRT

Nomer koo tae ¢

Tasgos Totet ML *

Targge Kadaluarnc Mt *

Natu Peruuatass *
Momae Pokok W P (NFWP) *

Ao *

Nai Penanggueg Jewes Takeos
Jusares 4

Emad (patican sanet onad yang deslon benar dan daf) ¢

== -

Pada form, terdapat beberapa kolom yang disable atau tidak aktif, kolom tersebut
tidak dapat diinputkan data dikarenakan kolom tersebut berfungsi untuk
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menampilkan data. Adapun untuk kolom yang aktif keterangannya adalah berikut

ini.

a. Nomor Izin Edar atau Nomor Izin Penyalur Alat Kesehatan (PAK) :
menginputkan nomor izin yang sesuai.

b. Tanggal Terbit NIE atau Tanggal Terbit Izin PAK : menginputkan tanggal
terbit izin yang sesuai.

c. Tanggal Kadaluarsa NIE : menginputkan tanggal kadaluarsa izin edar yang
sesuai.
Nomor, tanggal terbit, dan tanggal kadaluarsa izin dapat di cek di
www.infoalkes.kemkes.go.id .

Setelah mengisi ketiga kolom di atas, klik tombol “Cek Data”, maka akan muncul
pop up “daftar nomor izin edar luar negeri”. Pilih tombol “Pilih” pada baris data
yang dimaksud. Kemudian kolom disable akan otomatis terisi.

d. Nama Penanggung Jawab Teknis : menginputkan nama penanggung jawab
teknis yang sesuai.

e. Jabatan : menginputkan jabatan yang sesuai.

f. Email : menginputkan alamat email pastikan alamat email yang diisikan benar
dan aktif.

g. User ID : menginputkan user id yang nantinya akan digunakan untuk login ke
aplikasi.

4. Setelah mengisi seluruh data registrasi, tekan tombol “Registrasi”. Maka user
diharapkan mengecek email yang didaftarkan untuk mendapatkan user id dan
password login.

3. Informasi

Informasi merupakan salah satu menu pada halaman utama / halaman depan web
aplikasi e-Report Alat Kesehatan dan PKRT Online yang berfungsi untuk memberikan
informasi seputar alat kesehatan, sertifikat produksi alat kesehatan, izin penyaluran alat
kesehatan, dan peraturan yang digunakan untuk menunjang aktivitas pengguna untuk
melakukan permohonan pengajuan izin. Apabila pengguna memilih tab Informasi

seperti berikut :
&
A @ &5 (2] O
Beranda Registras Irrﬁ:lmﬂs'.h Bantuan Faontak Kam

Maka sistem akan menampilkan halaman informasi aplikasi e-report alat kesehatan dan
PKRT online seperti berikut. Terdapat 4 tab pada halaman tersebut yaitu alat kesehatan,
sertifikat produksi alat kesehatan, izin penyaluran alat kesehatan (PAK), dan peraturan.
User dapat melakukan klik pada tab yang informasinya ingin diketahui.
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+ E-REPORT ALAT KESEHATAN DAN PKRT ONLINE a = =i © o

| Direktorat Pengawssan Alst Kesehatan dan PKRT
tnun*,/ Direkiorst Jendersl Kefarmasian dan Alat Kesehatan
— i Republik |ndh

Alat Kesehatan Sertifikat Produksi Alst Kesehatan |zin Peryalur Alst Kesehatan (RAK) Peraturan

Beranda Registrasi Informasi Bantuan Faontak Kami

Alst Kesehatan

1. Alst kesehsten adslsh instrumen, sperstus, mesin, den /stsu implsn yang tidek mengandung obst yang digunskan untuk geh, mendisgnosis, yembunkan dan meringanken penyakit,
merswst orang sakit, memuiinkan kesshatan pads manusia, dan/stsu membentuk struktur dan memparbaiki fungsi tubuh.

2. Selain slst kesehstan yang dimaksud dalam passl 1 angka 1 slat kesehstan dapst juga mengandung obst yang tidak mencapsi kers utams pads stsu dalam tubuh manusis melalui porses
farmakologi, imunologl, stau metabolisme tetapi dapat membantu fungsi yang diinginkan dari alst kesehatan dengan cara tersebut

3. Alst kesshatan berdssarkan tujuan penggunaan sebagsiman dimsksud oleh produsen, dapat digunskan sendiri maupun kombinasi untuk manusia dengan sstu stau bebarapa tujuan sebagai berikut:

¢ Disgnoza, pencegahan, pemantuan, perlakusn stau pengurangan peryskit

¢ Disgnosa, pemantuan, periakuan, pengurangan stau kompensasi kondisi sakit;

% Penyslidikan, penggantian, pemodifikasian, mendukung anstomi stau proses fisiclogis;

+ Mendukung stau mempertshankan hidup;

+ Menghalangi pembushan;

o Desinfeksi alst kesshatan;

+ Menyediakan informesi untuk tujusn medis stau disgnosa melsiti pengujian in vitro terhadap spesimen dari tubuh

4. Bantuan
Bantuan merupakan salah satu menu pada halaman utama / halaman depan web

aplikasi e-Report Alat Kesehatan dan PKRT Online yang berfungsi untuk memberikan
bantuan terkait aplikasi. Pada menu ini terdiri dari 2 tab yaitu (1) Petunjuk Pengguanan,
dan (2) Pertanyaan dan Jawaban. Apabila pengguna memilih tab Informasi seperti
berikut :

A 4 & [ o

Beranda Registras Infarmas Bantuan h Faontak Kam

Maka Sistem akan menampilkan halaman bantuan berikut ini.

Q E-REPORT ALAT KESEHATAN DAN PKRT ONLINE a 3 1=/ © (i}

| Dirsktorst Pengawasan Alst Kesshatan dan PKRT
"t/ Dirsktorst Janderal Kefarmasian dan Alat Kesehatan
— i Republik Ind

Beranda Registrasi Informas Bantuan Faontak Kami

Bantuan

Petunjuk Penggunaan Pertanysan dan Jawaban

Petunjuk Penggunasn
Petunjuk penggunasn sistem e-Report Alat Kesehatan dan PKRT Online bisa didownload di sini

* & Penyalur / Importir PKRT
* & Produsen Alkes / Produsen PKRT

Pada tab 1 (Petunjuk Penggunaan) user dapat mendownload buku panduan petunjuk
penggunaan aplikasi / user manual dengan cara menekan link dari list user manual yang
tersedia, user diharapkan mendownload user manual yang sesuai dengan user. Misalnya
user adalah produsen alat kesehatan, maka download user manual yang berjudul
“Produsen alkes / produsen PKRT”.
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Petunjuk Penggunaan Pertanyaan dan Jawaban

1. Apakah User D e-Report Alkes & e-Watch Alkes sama dengan User ID Regalkes 7

2. Jika sudsh memiliki User ID e-Report Alkes, apakah harus registraszi kembali untuk e-Watch Alkes 7 @

Tidak pariu. User |D e-Report Alkes dapst digunakan jugs untuk =-\Wetch Alkes.

3. Siapakah yang dimaksud dengan Mama PIC/Penanggung Jawsab pada menu Partner, Data Masuk, Data Keluar?

4. Kapankah waktunya sarana melaporkan hasil distribusi, importasi dan/atau produksi 7

Padatab 2 (Pertanyaan dan Jawaban) user dapat melihat list-list pertanyaan yang sering
diajukan saat mengakses aplikasi e-report alat kesehatan dan PKRT online ini beserta
dengan jawabannya. User hanya perlu mengklik daftar pertanyaan yang ingin dilihat
jawabannya.

5. Kontak Kami

Kontak Kami merupakan salah satu menu pada halaman utama / halaman depan web
aplikasi e-Report Alat Kesehatan dan PKRT Online yang berfungsi untuk memberikan
informasi kepada user tentang lokasi kementerian kesehatan dengan mencantumkan
maps/peta, alamat lengkap, nomor telepon, dan email yang bisa dihubungi. Apabila
pengguna memilih tab Informasi seperti berikut :

@ 4 & (2]

nformas Bantuan

(18]
m
o
]

L
1
A
+
[}
I

Maka sistem akan mengarahkan user ke halaman kontak kami seperti berikut ini.

LOKAS| KEMENTERIAN KESEHATAN
P
Jlpesina r Menara Paima©
Peta; | (Se @.JW Marriott Hotel Jakarta
B @ 3
arang Ase L
er 1O The Ritz-Carlton m - i Denaasar 1V 8 8 © Ariobimo Sentral | ppennend )
Mega Kuningan = . 8

& Y Denpasar lil
o D utaan Besar Australia® 3

“ — Kementenan Kesehatuﬂ@
< ©Menara Prima Republik Indonesia
Z n g, @ Gedung Granadi !
& ey 2 N -
4 ] s S8amala y
Yo g | Rasamala V 4
i & OPT Menara
Kantor Taman A9Q v Kadin Indonesia =
MARQUEE - X
oGoagler 8  OpenaraKarya Datapets 22017 Googe  Syarat Penggunssar

Kontak Kami
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6. Login

Pada halaman utama aplikasi e-report alat kesehatan dan PKRT online ini, terdapat form
login yang dapat digunakan user untuk masuk ke aplikasi. Fungsi dari form login ini
adalah agar user dapat mengakses aplikasi secara lebih lengkap, karena pada halaman
utama aplikasi hak akses user dibatasi. Berikut ini tampilan dari form login.

User 1D ™
Password *

Key Code *

Masukkan User ID dan Password yang telah didapatkan oleh user. Serta masukkan
Key Code yang tertera pada form tersebut.

7. Lupa Password

Lupa password berfungsi untuk membantu user yang lupa dengan password login
aplikasi. Pada bagian halaman login terdapat link Lupa Password? yang terletak
disebelah kanan bawah, tekan link tersebut. Kemudian akan muncul halaman berikut ini.

R Form Lupa Password B Keterangan

User ID™ e

-

dikirim ke email yang terdaftar.

g telah dikirim ke email.

User diharapkan mengisi kolom User ID dengan user ID yang valid, kemudian tekan
tombol “Proses”. Maka halaman akan berubah menjadi seperti berikut ini.

| Permintaan Reset Password

Anda telah melakukan permintaan Reset Password. Silakan cek email
(inbox/spam/junk folder), lalu klik tombol "Konfirmasi Reset Password”
pada email yang telah kami kirimkan untuk mereset password Anda.

Terima kasih.

Pada halaman tersebut user diharapkan untuk melakukan pengecekan inbox/spam/junk
folder yang ada pada email perusahaan terdaftar. Berikut ini contoh email konfirmasi
yang akan diterima oleh user.
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Konfirmasi Reset Password Kotak Mssuk x -

e-Report Alat Kesehatan dan PKRT =inspeksi alkes@kemkes.goid= 15.17 (16 menit yang lalu) - -
o kesaya [+

?

e-Report Alat Kesehatan dan PKRT
Administrator

Konfirmasi Reset Password

Kepada Yth.
Prodis Alkesx
di tempat.

Anda telah mengirim permintaan reset password di website e-Report Alat Kesehatan dan
PKRT Online. Berikut informasi data yang anda kirimkan:

Data User

User name :

Silakan konfirmasi dengan klik tombol dibawah ini, jika benar Anda melakukan
permintaan reset password. Jika tidak abaikan saja email ini

Konfirmasi Reset Password

Terimakasih

Direktorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT
Direktorat Jenderal Kefarmasian dan Alat Kesehatan
KEMENTERIAN KESEHATAN REPUBLIK INDONESIA
Jalan HR. Rasuna Said Blok X 5 Kav. 4-8

Jakarts 12050

© 2016 Direkiorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT

Tekan tombol “Konfirmasi Lupa Password” pada email tersebut, maka user akan

diarahkan ke halaman berikut ini.

| Sukses Reset Password

Anda telah melakukan reset password. Silahkan cek email kembali untuk
informasi password baru Anda.

Terima kasih.

Silahkan mengecek kembali email perusahaan, user akan menerima email berisikan

password baru.
Informasi Password Baru Kotak Masuk x & B
2 e-Report Alat Kesehatan dan PKRT <inspeksi alkes@kemkes goid= 15.19 (16 menit yang |alu) - -
o kesaya [+

e-Report Alat Kesehatan dan PKRT
Administrator

nformasi Password Baru

Kepada Yth.
Prodis Alkesx

di tempat.
Anda telah melakukan konfirmasi lupa password di website e-Report Alat Kesehatan dan
PKRT Cnline.
Data User
User ID :
Password

Nama Penanggung Jawab : Prodis Alkesx

SR e ra——

Direktorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT
Direktorat Jenderal Kefarmasian dan Alat Kesehatan
KEMENTERIAN KESEHATAN REPUBLIK INDONESIA
Jalan H.R. Resuna Said Slok X 5 Kav. 4-9

Jakarta 12850

©® 2016 Direklorat Pengawasan Alat Kesehalan dan PKRT
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C. PARTNER

Menu partner merupakan menu yang berisikan data partner user, terdapat beberapa

submenu yaitu Downline dan Upline. Berikut ini penjelasan masing-masing submenu.

1. Downline

Downline merupakan menu yang berfungsi untuk mengelola data partner atau
cabang yang akan menyalurkan kembali alkes dan/atau PKRT. Downline bisa
terdiri dari penyalur, toko alkes, rumah sakit, dan lain sebagainya. Submenu ini terbagi
menjadi 2 submenu lagi yaitu partner dan cabang.

1.1. Partner
Partner merupakan submenu untuk mengelola data partner dari user. Partner ini

merupakan perusahaan lain yang bekerja sama untuk menyalurkan alat
kesehatan dan/atau PKRT. Terdapat beberapa fungsi pada submenu ini yaitu
menambahkan data melalui web form atau upload excel, mengubah data, dan
menghapus data. Berikut ini penjelasan masing-masing fungsi.

Daftar Sarana Penyaluran

Q@ Tambah (Web Form) | B Tambah [Excel) Ubah Data Cari| NAMA PARTNER =

JENIS PARTNER
1 PO1-513055 |PT. HISAMITSU PHARMA NSA PAK Dalam Negeri
INDONESTA
z PO3-513053 |RS Pusat Otak Nasional JI. MT Haryens Kav. 11, Cawang, Kramatjati, RT1/RW.6, Cawmang, Rumah Sakit / Fasilitas Pelayanan
Kramat Jati Masyarakat
3 PO2-513052 |ASA DENTAL 5.RA NfA PAK Luar Negeri
4 PO1-513051 |PT COMBIPHAR Office: & Building, 27th floor. SCED Lot 28 11, Jenderal Sudirman Kav.52-53 | PAK Dalam Negeri

Jakarta Selatan

10 = | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 4 Dari 4 Data.

a) Tambah (Web Form)

Tombol “tambah (web form)” berfungsi untuk menambahkan partner baru

menggunakan web form yang telah disediakan di halaman web. Berikut ini langkah-

langkah menambahkan data partner via web form.

1. Tekan tombol “tambah (web form)” pada menu Partner >> Downline >>
Partner. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data partner di bawah ini,
user diharapkan melengkapi data yang dibutuhkan.
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I Input Data Partner

Jenis Penyaluran *

i Keterangan

Kolom dengan tanda

* ) Waijib diisi
** ) Jika kosong isi dengan N/A

» ***) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal dengan 01
Nama Perusahaan / Institusi / Perorangan Y P ] 99 g

Tombol “Cari Produk” dapat dimanfaatkan untuk produk-produk yang sudah muncul di infoalkes
sehingga tidak periu mengetik ulang data produknya

PIC / Penanggung Jawab *
Email **

Alamat **

Negara *

Telepon

Berikut ini keterangan kolom:

a. Jenis Penyaluran : memilih salah satu dari pilihan jenis penyaluran yang
tersedia.

b. Nama Perusahaan / Institusi / Perorangan : menginputkan nama
perusahaan atau institusi atau perorangan yang sesuai. Khusus untuk jenis
penyaluran PAK Dalam Negeri, akan muncul sebuah tombol “Cari PAK Dalam
Negeri”, user hanya perlu menginputkan nama perusahaan/institusi/perorangan
kemudian tekan tombol tersebut, kemudian akan muncul pop up daftar PAK,
pilih data yang dimaksud dengan menekan tombol “Pilih”, maka seluruh isian
form akan terisi secara otomatis.

c. PIC / Penanggung Jawab : menginputkan nama penanggung jawab yang

sesuai.

Email : menginputkan alamat email yang valid.

Alamat : menginputkan alamat yang sesuai.

Negara : memilih Negara yang sesuai.

@ e oA

Provinsi : kolom ini hanya akan muncul jika jenis penyaluran yang dipilih
adalah PAK Dalam Negeri, cara mengisi kolom ini adalah dengan memilih
provinsi yang sesuai.

h. Kabupaten / Kota : kolom ini hanya akan muncul jika jenis penyaluran yang
dipilih adalah PAK Dalam Negeri, cara mengisi kolom ini adalah dengan memilih
kabupaten / kota yang sesuai berdasarkan provinsi.

i. Telepon : menginputkan nomor telepon yang aktif dan sesuai.

j- Fax: menginputkan fax yang sesuai.

2. Setelah mengisi seluruh data, klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data.
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b) Tambah (Excel)

Tombol “tambah (excel)” sama fungsinya dengan tombol “tambah (web form)” hanya

yang membedakan adalah user mengisi partner pada format excel yang telah disediakan

dan melakukan upload file ke aplikasi. Keunggulan dari tambah (excel) ini adalah user
dapat menginputkan lebih dari satu data. Berikut ini langkah-langkah menambahkan
data partner via excel.

1. Tekan tombol “tambah (Excel)” pada menu Partner >> Downline >> Partner.
Maka user akan dihadapkan pada halaman input data partner (Upload Excel) di
bawah ini. Dibagian keterangan terdapat format excel yang bisa di download oleh
user dan nantinya diisi dengan data partner, terdapat pula file yang berisi kode
wilayah, serta file berisi kode Negara, untuk mendownloadnya tekan link “KLIK INT”.

I Input Data Partner (Upload Excel) I Keterangan

Upload File Excel * Kolom dengan tanda
* ) Waijib diisi

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih .
Untuk mengunggah pertama kalinya, harap menggunakan
Ukuran Makimal 5 MB format excel di bawah ini.
& KLIE INI untuk download format excel
x Batal & KLIK IN] untuk download kode wilayah

& KLIK INI untuk download kede negara

2. Berikut ini tampilan dari format file excel tersebut. Terdapat banyak kolom yang
harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel pada baris ke 14. Pastikan
user melakukan scroll ke samping sampai tidak ada kolom yang harus diisi,
dikarenakan terdapat banyak kolom maka pada tampilan di bawah ini beberapa
kolom tidak tampak.

H L - Template-Data-Partner (3) - Eicel ? E - 0O X
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Sign in
= X il = =, B Eolnsert - 2+ A
o Calibri i <A A T = ®- EFWapTet General - - = e ] A d
PDE ) C d | F - c‘:\ B Dette - _SZ &Flidil&
aste B I U~ - Py . . === &= EMer e & Center - $ -0 9 R onditional Format as el e ort in
- ¥ 4 J o Formatting - Table~ Styles~ (=2 Format ~ =7 Filter~ Select~
Clipboard Font 71 Alignment [ Mumber [+ Styles Cells Editing -
Ald - fx v
A B C D E -

1 |Batas maksimal 2000 baris data pengisian, jika lebih harap membuat file baru

2 |Kolom dengan tanda *) wajib diisi, **) Jika kosong isi dengan N/A, ***) Harap mengikuti format negara/wilayah yang sudah disediakan
3 |Untuk kolom Jenis Penyaluran ikuti pilihan format dibawah ini : Untuk kolam Nomor PAK harap disesuaikan dengan izin PAK, wajib diisi |
- P01 - PAK Dalam Negeri khusus untuk perusahaan dalam negeri.

|- PO2 - PAK Luar Negeri -

- PO3 - Rumah Sakit / Fasilitas Pelayanan Masyarakat |S|:la'-| dalam negeri kolom Nomor PAK harap diisi dengan N/A. I

‘|- P04 - Laboratorium

|- Po5 - Apotek / Toko Alkes

- PO& - Profesional / Tenaga Kesehatan
5 |- Po7-Pribadi

‘|- P08 - Distributor PKRT

|- P09 - Lainnya

PIC/Nama Penanggung Jawab

Nama Perusahaan/Institusi/Perorangan (Sarana Penyalur) Nomor PAK

Jenis Penyaluran

15 -
Sheet1 | Sheet? @ [l »
READY 123} M -——+ 100

3. Setelah itu lakukan pengisian data pada file excel yang telah di download di mulai
dari baris ke 14. Jika user telah selesai mengisi file excel, maka lakukan upload file
pada bagian “Input Data Partner (Upload Excel)” dengan cara klik tombol “Pilih File”
dan pilih file yang akan diupload. Tekan tombol “Upload” untuk melanjutkan proses.
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1.2. Cabang

Cabang merupakan submenu untuk mengelola data cabang dari perusahaan user.
Cabang ini merupakan perusahaan yang sama dengan user namun merupakan
kantor cabang dan tersebar di beberapa daerah lain. Terdapat beberapa fungsi
pada submenu ini yaitu menambahkan data melalui web form atau upload excel,

mengubah data, dan menghapus data. Berikut ini penjelasan masing-masing fungsi.
Daftar Cabang

o e - =
1]

No NAMA CABANG
1 g: cabangl23
2 DE- Nama Cabang: PT COBA Nomar Cabang: HK.OZ/Alkes
513028 |Alamat: INDONESLA Tanggal Terbit PAK: 2011-07-25
NPWP: 013487
3 D&~ i FT. SAJADAH
51302 ai encana Blok. EU no BE Kebon Belimibing
Py 2166035656 = 201
4 DE- Nama Cabang: PT. ABC Nomar Cabang: CABDL
513021 |Alamat: JI. Test 2 Tamggal Terbit PAK: 2016-11-11
NPWP: 111111111111111
3 D& Nama Cabang: PT. DEF Nomar Cabang: TEST
51302 Alamat: J1. Tanggal Terbit PAK: 2016-12-13
NPWP: 2333
& Homar Cabang: Email:
HE . D7 Alkes T imelda.x . purnamasari@gsk . com
Tangg 1 Telepor
Fax: 02
10 = | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - & Dari § Data.

a) Tambah (Web Form)

Tombol “tambah (web form)” berfungsi untuk menambahkan cabang baru

menggunakan web form yang telah disediakan di halaman web. Berikut ini langkah-

langkah menambahkan data cabang via web form.

1. Tekan tombol “tambah (web form)” pada menu Partner >> Downline >>
Cabang. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data cabang di bawah ini,
user diharapkan melengkapi data yang dibutuhkan.
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Berikut ini keterangan kolom:

Jenis Penyaluran : Menampilkan jenis penyaluran PAK Cabang.
Nama Cabang PAK : menginputkan nama cabang PAK.

NPWP : menginputkan nomor pokok wajib pajak yang sesuai.

Nomor Cabang PAK : menginputkan nomor cabang PAK yang sesuai.
Tanggal Terbit PAK : menginputkan tanggal terbit PAK yang sesuai.

me e T

PIC / Penanggung Jawab : menginputkan nama penanggung jawab yang
sesuai.

g. Email : menginputkan alamat email yang valid.

h. Alamat : menginputkan alamat yang sesuai.

i. Negara : memilih Negara yang sesuai.

j.  Provinsi : memilih provinsi yang sesuai.

k. Kabupaten / Kota : memilih kabupaten / kota yang sesuai berdasarkan

provinsi.

l. Telepon : menginputkan nomor telepon yang aktif dan sesuai.

m. Fax : menginputkan fax yang sesuai.
2. Setelah mengisi seluruh data, klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data.
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b) Tambah (Excel)

Tombol “tambah (excel)” sama fungsinya dengan tombol “tambah (web form)” hanya

yang membedakan adalah user mengisi data cabang pada format excel yang telah

disediakan dan melakukan upload file ke aplikasi. Keunggulan dari tambah (excel) ini

adalah user dapat menginputkan lebih dari satu data. Berikut ini langkah-langkah

menambahkan data cabang via excel.

1.

Tekan tombol “tambah (Excel)” pada menu Partner >> Downline >> Cabang.
Maka user akan dihadapkan pada halaman input data cabang (Upload Excel) di
bawah ini. Dibagian keterangan terdapat format excel yang bisa di download oleh
user dan nantinya diisi dengan data cabang, terdapat pula file yang berisi kode
wilayah, serta file berisi kode Negara, untuk mendownloadnya tekan link “KLIK INT”.

I Input Data Cabang (Upload Excel) K Keterangan

Upload File Excel * Kolem dengan tanda
* ) Wajits diisi
Pilih File | Tidak ada file yang dipilih .
Untuk mengunggah pertama kalinya, harap menggunakan
Ukuran Makimal 5 Mb format excel di bawah ini.
& KLIK IMI untuk downlead format excel
* Batal €3 KLIK 1M1 untuk download kode wilayah

& KLIKE IMI untuk downlead kede negara

Berikut ini tampilan dari format file excel tersebut. Terdapat banyak kolom yang
harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel pada baris ke 14. Pastikan
user melakukan scroll ke samping sampai tidak ada kolom yang harus diisi,
dikarenakan terdapat banyak kolom maka pada tampilan di bawah ini beberapa

kolom tidak tampak.
d &= Template-Data-Cabang - Excel 7 H - O %X
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Signin

-3 - -

D Ex\ Calibri -1 - . H
Paste o . = |- Find &

. W = Format~ | & - Select -
Clipboard 1 Font Alignment Number Styles Cells Editing -~
A4 - fe .

A B C D E F -

1 |Batas maksimal 2000 baris data pengisian, jika lebih harap membuat file baru
2 |Kolom dengan tanda =} waiib diisi, =<} lika kosong isi dengan N/A, =<} Harap mengikuti format negara/wilayah yang sudah di
E

1
5

Untuk kolom Nomor PAK harap disesuaikan dengan izin PAK, wajib diisi khusus untuk
|perusahaan dalam negeri.

7
g |s¢|a'.| dalam negeri kolom Nomor PAK harap diisi dengan N/A. |
9

12
JEJ No.  Nama Cabang PAK NPWP Nomor Cabang PAK Tanggal Terbit (YYYY-MM-DD}) PIC/Nama Penanggung Jawab
14

17 hd

Data Cabang MNama Cabang PAK [©) 4 3
READY i) M -———F——+ 100%

Setelah itu lakukan pengisian data pada file excel yang telah di download di mulai
dari baris ke 14. Jika user telah selesai mengisi file excel, maka lakukan upload file
pada bagian “Input Data Partner (Upload Excel)” dengan cara klik tombol “Pilih File”
dan pilih file yang akan diupload. Tekan tombol “Upload” untuk melanjutkan proses.
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2. Upline

Upline merupakan menu yang berfungsi untuk mengelola data upline atau asal
penyaluran barang baik itu dari penyalur lain maupun dari produsen.
Terdapat 1 submenu pada submenu upline ini yaitu submenu upline.

Downling

Upline

2.1.  Upline

Upline merupakan submenu untuk mengelola data upline baik itu penyalur maupun
produsen. Terdapat beberapa fungsi pada submenu ini yaitu menambahkan data
melalui web form atau upload excel, mengubah data, dan menghapus data. Berikut ini
penjelasan masing-masing fungsi.

Daftar Upline Sarana

© Tambah (Web Form) | B Tambah [Excel) Cari| MAMA UPLINE = E
T

ALAMAT

1 u02- 513057 PT. SIEMENS INDONESIA JI. Jend. Almad Yani No. 2, Kav, 67-68, Kel. Kayu Putih, Kec, Pulogadung Ugline PAK

U01-513025 PT. MEGASARI MAKMUR JI. Pamcasila W Rt 04 / D13, Cicadas Gunung Putri, Bogor 16965 Upline: Produsen

10« |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 2 Dari 2 Data. |

a) Tambah (Web Form)

Tombol “tambah (web form)” berfungsi untuk menambahkan upline baru menggunakan

web form yang telah disediakan di halaman web. Berikut ini langkah-langkah

menambahkan data upline via web form.

1. Tekan tombol “tambah (web form)” pada menu Partner >> Upline >> Upline.
Maka user akan dihadapkan pada halaman input data partner di bawah ini, user
diharapkan melengkapi data yang dibutuhkan.
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| Input Data Upline

Jenis Upline *

Nama Perusahaan/Pabrik (Asal Produk) *

Nomor Sertifikat *™*

PIC / Penanggung Jawab (Asal Produk) *

Email (Perusahaan Asal Produk) ™

Alamat ™

Negara *

Telepon

Kolom dangan tanda

* ) Wajib diisi

** ) Jika kosong isi dengan N/A

B Keterangan

*** ) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal dengan 01

Tombol "Cari Produk” dapat dimanfastkan untuk produk-produk yang sudah muncul di infoalkes,

sehingga tidak perlu mengetik ulang data produknya.

Pilih Jenis Upline yang sesuai, setelah itu maka akan muncul tombol “Cari
Produsen Dalam Negeri” untuk jenis upline produsen. Tekan tombol tersebut, maka
akan muncul pop up daftar penyalur alat kesehatan seperti berikut ini. Tekan tombol
pilih yang terletak disebelah kanan masing-masing baris data, maka pada form input
data upline (excel) akan otomatis terisi sesuai data yang dipilih.

. Daftar Penyalur Alat Kesehatan =

U

Cari| Mama Produsen v

No MNama

No. Sertifikat Produksi PIT

TANGGAL_EXP

Produsen
1 |PT PRODIS HK.05.03.\0.5K.884 Mohammad Faizal Dwi | m.faizaldwisaputra@gmail.com | 1l. ¥os Sudarso Kav. 89 2014-02-02 m
ALKES Saputra
2 |PT SANBE HK.07 Alkes/V/110/AK.1/2009 |ZUHENDRA, S. Farm., [inrina@sanbe-farma.com Jin. Taman Sari Mo. 10 2013-03-02 m
FARMA Apt. Bandung 40116
3 |PT SINKO HK.07 Alkes/TV/415/4K.1/2011 | AGUSTINUS RUDY sinkoprima&haotmail.com I, Kalianyar N, 17 D - 2016-12-12 m
PRIMA ALLOY TONDOWIDIOIO, ST Surabaya
4 |PT MEGASARI |HK.07.Alkes/TV/252/Ak.1/2011 | GILANG KUSUMASARI, |regulatory®megasari.com Jl. Pancasila ¥ Rt 04 / 013, |2016-08-16 m
MAKMUR, 5.5i, MM Cicadas Gunung Putri,
Bogor 16965
5 |PT MEGASARI |HK.07.Alkes/TV/252/4K.1/2011|GILANG KUSUMASARI, |regulstory@megasari.com Jl. Pancasila ¥ Rt 04 / 013, |0000-00-00 m
MAKMLUR S.5i, MM Cicadas Gunung Putri,
Bogor 16965
10 + |5 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 5 Dari 391 Data. Halaman 1 ﬂ Dari 70 » » ‘

Sedangkan akan muncul tombol “Cari PAK Dalam Negeri” untuk jenis upline PAK.

Tekan tombol tersebut, maka akan muncul pop up daftar penyalur alat kesehatan
seperti berikut ini. Tekan tombol pilih yang terletak disebelah kanan masing-masing
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baris data, maka pada form input data upline (excel) akan otomatis terisi sesuai data

yang dipilih.
. Daftar Penyalur Alat Kesehatan = (|
Cari| Nama PAK ~ m
No Nama PAK No. IPAK
1 |PT B BRAUN MEDICAL |HK.0D2.06/VI/340/2016 IFRAM HADI |bbraunregalkes@gmail.com Palma One Tower Lt. 14, 1401 Il HR. Rasuna m
INDOMNESIA Said Kav, ¥-2 No, 4 Jakarts Selatan 12950
INDOMESIA
2 |PT B BERAUN MEDICAL |HK.07/Alkes/Tv/219/AK.2,2011|IFRAN HADI |bbraunregalkes®gmail.com Pslma One Tower Lt. 14, 1401 ]|, HR Rasuna m
IND-OMNESIA Said Kav. ¥-2 No. 4 Jakarta Selatan 12950
INDOMESIA
3 |PT B ERAUN MEDICAL |HK.07.Alkes/IV/219/AK.2/2011|IFRAN HADI |bbraunregalkes@gmail.com Pelma One Tower Lt 14, 1401 ]|, HR Rasuna m
IND-OMESIA Said Kav. #-2 No. & Jakarts Selstan 12950
INDOMESIA
4 |PT SIEMENS HK.07.Alkes/TV/027/ Masnawarman | m.faizaldwisaputra@gmail.com | Il Jend, Ahmad ¥ani No. 2, Kaw. 67-68, Kel, m
INDOMNESIA AK.2/2014 Masra Kayu Putih, Kec. Pulogadung
5 |PL SIEMENS HK.07.Alkes/TV/374/AK.2/2013 | Masnawarman | m faizaldwisaputra@gmail.com | JI, Jend, Ahmad ¥ani No. 2, Kaw 67-68, Kel, m
INDOMESIA Masra Kayu Putih, Kec. Pulogadung
10 v |5 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 5 Dari 2026 Data. Halaman | 1 ﬂ Dari 586 * » ‘

Atau user juga dapat menginputkan secara manual data-data upline. Berikut ini

keterangan kolom:

a.

b.

5 g

-

j.

k.

Jenis Upline : memilih salah satu dari pilihan jenis upline yang tersedia.
Nama Perusahaan / Pabrik (Asal Produk) : menginputkan nama
perusahaan / pabrik asal produk tersebut.

Nomor Sertifikat : menginputkan nomor sertifikat yang sesuai.

PIC / Penanggung Jawab (Asal Produk): menginputkan nama penanggung
jawab yang sesuai.

Email (Perusahaan Asal Produk) : menginputkan alamat email perusahaan
asal produk yang valid.

Alamat : menginputkan alamat yang sesuai.

Negara : memilih Negara yang sesuai.

Provinsi : memilih provinsi yang sesuai.

Kabupaten / Kota : memilih kabupaten / kota yang sesuai berdasarkan
provinsi.

Telepon : menginputkan nomor telepon yang aktif dan sesuai.

Fax : menginputkan fax yang sesuai.

2. Setelah mengisi seluruh data, klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data.

b) Tambah (Excel)

Tombol “tambah (excel)” sama fungsinya dengan tombol “tambah (web form)” hanya

yang membedakan adalah user mengisi upline pada format excel yang telah disediakan
dan melakukan upload file ke aplikasi. Keunggulan dari tambah (excel) ini adalah user
dapat menginputkan lebih dari satu data. Berikut ini langkah-langkah menambahkan

data upline via excel.

PARTNER | 23



3. Tekan tombol “tambah (Excel)” pada menu Partner >> Upline >> Upline. Maka
user akan dihadapkan pada halaman input data upline (Upload Excel) di bawah ini.
Dibagian keterangan terdapat format excel yang bisa di download oleh user dan
nantinya diisi dengan data upline, terdapat pula file yang berisi kode wilayah, serta
file berisi kode Negara, untuk mendownloadnya tekan link “KLIK INI”.

K Input Data Upline {Upload Excel) [k Keferangan

Upload File Excel * Faolomn dengan tanda
* ) Wjib diis
Pilih File | Tidak ada fie yang dipilih
Untuk mengunggah pertama kalinya, harap menggunakan

Ukuran Maksimal 5 M2 format excel di bawah ini.
&3 KLIK 1Ml untuk downlosd format exce
% Batal & KLIK IMI untuk download kode wilaysah
& KLIK IMI untuk download kode negara

4. Berikut ini tampilan dari format file excel tersebut. Terdapat banyak kolom yang
harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel pada baris ke 14. Pastikan
user melakukan scroll ke samping sampai tidak ada kolom yang harus diisi,
dikarenakan terdapat banyak kolom maka pada tampilan di bawah ini beberapa
kolom tidak tampak.

H & Template-Data-Partner (4) - Excel 7?7 H - O %
HOME = INSERT ~ PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW Signin
LT, 8 " . =, " g‘“lnsert - z - A
Calibri 1 A A F==| ¥ EeWapTet General - - 7] .} T
Dg. Y Souee - @ 2 ith
Paste BT U- B- MopA. === &=3= [ Merge& Center ~ .o s 4§ 9 Conditional Formatas Cell Sort & Find &
- & rge & Conter = $ 7% Formatting - Table~ Styles- 50 Format & - Eper o Sepect -
Clipboard  f Font 5 Alignment N Number 5 Styles Cells Editing -~
Ald - £ v
A B c D E

1 |Batas maksimal 2000 baris data pengisian, jika lebih harap membuat file baru

2 |Kolom dengan tanda *) waijib diisi, **) Jika kosong isi dengan N/A, ***} Harap mengikuti format negara/wilayah yang sudah disediakan

% |untuk kelom Jenis Penyaluran ikuti pilihan farmat dibawah ini - Untuk kolom Nomor PAK harap disesuaikan dengan izin PAK, wajib diisi I
- PO1- PAK Dalam Negeri khusus untuk perusahaan dalam negeri.

- P02 - PAK Luar Negeri :
‘|- P03 - Rumah Sakit / Fasilitas Pelayanan Masyarakat |sdn'-| ‘dalam negeri kolom Nomor PAK harap diisi dengan N/A. I

- P04 - Laboratorium
- POS - Apotek / Toko Alkes

- POS - Profesional / Tenaga Kesehatan
5 | Po7-Pribadi

- POB - Distributor PKRT

- P09 - Lainnya

Jenis Penyaluran Nama Perusahaan/Institusi/Perorangan (Sarana Penyalur) Nomor PAK PIC/Nama Penanggung Jawab |

Sheetl | Sheet2 ()] [ »
READY HH M -——+ 100%

5. Setelah itu lakukan pengisian data pada file excel yang telah di download di mulai
dari baris ke 14. Jika user telah selesai mengisi file excel, maka lakukan upload file
pada bagian “Input Data Upline (Upload Excel)” dengan cara klik tombol “Pilih File”
dan pilih file yang akan diupload. Tekan tombol “Upload” untuk melanjutkan proses.
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D. PRODUK

Menu produk merupakan menu yang berisikan beberapa submenu yaitu master

produk, penyaluran, dan retur. Berikut ini penjelasan masing-masing submenu.

1. Master Produk

Submenu master produk merupakan submenu yang berisikan daftar master produk.
Pada submenu ini user dapat menambahkan master produk dengan menggunakan web
form ataupun upload excel, mengubah data produk, atau menghapus data produk.

Berikut ini akan dijelaskan lebih rinci masing-masing fungsi tersebut.
Daftar Master Produk

© Tambah (Web Form) | B Tambah [Excel) Ubah Data Cari | MAMA PRODUK »

No KODE PRODUK.  NAMA PRODUK

1 PRD-2-D0004 Nama Produk @ TOPLY Tissue Makan Tipe : padat Stok : 3

NIE : PKD 10105318004 Ukusan = 50 sheets, 100 sheets #50 sheet | 100 sheats Jumlah Masuk = O

kemasan - san plastik #Kemasan Karton Jumilah keluar : 7
Jumlah Retwr Masuk = O

Jumilah Retwr Keluar @ 0

10 = | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 1 Dari 1 Data.

a) Tambah (web form)

Tombol “tambah (web form)” berfungsi untuk menambahkan data produk baru

menggunakan web form yang telah disediakan di halaman web. Berikut ini langkah-

langkah menambahkan data produksi via web form.

1. Tekantombol “tambah (web form)” pada menu Produk >> Master Produk. Maka
user akan dihadapkan pada halaman input data master produk di bawah ini, user
diharapkan melengkapi data yang dibutuhkan.

B Input Data Master Produk B Keterangan

Nama Dagang / Merk * Kolom dengan tanda

* ) Wjib diisi

**) Jika kosong isi dengan NA

*** ) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal dengan 01

Q Cari Produk

Nomor Izin Edar *
Tombol “Cari Produk” dapat dimanfaatkan untuk produk-produk yang sudah
muncul di infoalkes, sehingga tidak periu mengetik ulang data produknya.

Tipe

Ukuran ™

Kemasan **

Stok *

' Simpan X Batal

|

Terdapat dua cara untuk mengisi kolom inputan, yang pertama adalah dengan

menginputkan pada form secara manual dan yang kedua adalah dengan
menggunakan tombol “Cari Produk”.
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Pada cara yang pertama, user menginputkan secara manual kolom per kolom

pada form tambah master produk tersebut. Berikut ini keterangan kolom:

a. Nama Dagang / Merk : menginputkan nama dagang atau merk dari produk
baru tersebut.

b. Nomor Izin Edar : menginputkan nomor izin edar yang sesuai.

c. Tipe : menginputkan tipe yang sesuai dengan produk yang diinputkan.

d. Ukuran : menginputkan ukuran yang sesuai dengan produk yang diinputkan.

e. Kemasan : menginputkan kemasan yang sesuai dengan produk yang diinputkan.

Pada cara yang kedua, user hanya perlu menekan tombol “Cari Produk” kemudian

akan muncul pop up daftar produk alkes dan PKRT seperti berikut ini. Lakukan

pemilihan data yang sesuai dengan menekan tombol “Pilih” yang terletak di sebelah

kanan masing-masing baris data. Kemudian data pada web form akan otomatis terisi

sesuai dengan data yang dipilih oleh user.

. Dafatar Produk Alkes dan PKRT =

Cari  Nomor Izin Edar v m

Nomor Izin

Nama Produk
Edar
1 |pkD PIZZ1 Cairan Pencuci Cairan  |Pouch=Botal#Jerrycan 250mL, 300mL, 375mL, 450mL, €50mL, 80omL=250mL, 30omL, | [
20207410019 |Tangan (Handsoap), kental 400mL, 410mL, S00mL, 600mL, 7S0mL, 1000mL#4L,
Orange jernih
2 |pKD PIZZ1 Cairan Pencuci Cair Pouch#Botel#Jerigen 250ml, 300ml, 375ml, 450ml, 650m|, 800mI#250ml, 300ml, ED
20207410018 |Tangan (Handoap), Lemon 400ml, 410ml, S00ml, 600ml, 750ml, 1000ml#4L,
3 |PKD SUPERINDO 365 Pewangi |Cairan  |Pouch#Botol 400mL, 450mL, 800mL, 300mL#800mL, S00mL [ Pilih |
20205410036 |Pakaian, Blue kental
4 |pkD SHUNTON Kamper Toilet  |Padat Kantong Plastik 100 g, 150 g, 200 g, 250 g m
20605410076 | Block
5 |pKD T-TOWEL Wash Glove Padat Kantong Plastik #Kantong | T-1 30x30 cm isi 15 sheets/pack#T-2 25x60 cm, isi 1 sheet/pack#T- m
20501410009 Plastik #Kantong Plastik 315x25 cm isi 2 pcs Wash Gloves/p
10 v |5 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 5 Dari 56505 Data. Halaman| 1 ﬂ Dari 11301 »»

2. Setelah mengisi seluruh data, klik tombol “Simpan” untuk menyimpan data.

b) Tambah (Excel)

Tombol “tambah (excel)” sama fungsinya dengan tombol “tambah (web form)” hanya

yang membedakan adalah user mengisi master produk pada format excel yang telah

disediakan dan melakukan upload file ke aplikasi. Keunggulan dari tambah (excel) ini

adalah user dapat menginputkan lebih dari satu data. Berikut ini langkah-langkah

menambahkan data master produk via excel.

1.

Tekan tombol “tambah (Excel)” pada menu Produk >> Master Produk. Maka
user akan dihadapkan pada halaman input data master produk (Upload Excel) di
bawah ini. Dibagian keterangan terdapat format excel yang bisa di download oleh
user dan nantinya diisi dengan data master produk. Untuk mendownloadnya tekan
link “KLIK INT”.
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& Input Master Produk (Upload Excel) | L EEENEN]

Upload File Excel * Kelom dengan tanda
* ) Waijib diisi
Pilih File | Tidak ada fi._ang dipilih
Untuk mengunggah pertama kalinya, harap menggunakan format excel di bawah ini.
Ukuran Makimal 205 @ KLIK INI untuk dowmload format excel

2. Berikut ini tampilan dari format file excel tersebut. Terdapat banyak kolom yang
harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel pada baris ke 7.

=] L - Template-Master-Produk (1) - Excel ?2 B - O %
HOME = INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW Sign in
oy ¥ s o= = = Tm Bx [ > AutoSum - A,
Calibri S A A T = - EwaepTet General - = } £m = @

Oy = : 4 B - v
Pte o BT U H. H-A- === 23 ElMegefComer - § - % 0 G g4 Condiional Fomatas Cel nset Delete format Sort & Find &

- Formatting = Table~ Styles~ - - - = Llear Filter - Select ~
Clipboard & Font. m Alignment IF] Number IF] Styles Cells Editing -~
A7 h K1 v

A B [ D E F G -
1 |Batas maksimal 2000 baris data pengisian , jika lebih harap membuat file baru
2 |Kelom dengan tanda *) wajib diisi, **) Jika kosong isi dengan N/A, =**) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal dengan 01
3 | Untuk kolom Nomor Izin Edar ** silahkan diisi dengan format AKL/AKD/PKL/PKD spasi nomor digit NIE (Nomor fzin Edar). Contoh AKL 11111111111
a4
5
6 Nama Dagang/Merk Nomor Izin Edar Ukuran Kemasan
7
8
16 10
17 11 ha
Sheet1 ® 1 y

READY B M ———+ 0m

3. Setelah itu lakukan pengisian data pada file excel yang telah di download di mulai
dari baris ke 7. Jika user telah selesai mengisi file excel, maka lakukan upload file
pada bagian “Input Master Produk (Upload Excel)” dengan cara klik tombol “Pilih
File” dan pilih file yang akan diupload. Tekan tombol “Upload” untuk melanjutkan
proses.

2. Penyaluran

Submenu penyaluran merupakan submenu yang berisikan data penyaluran
produk yang masuk maupun yang keluar. Submenu ini memiliki 2 submenu lagi
yaitu (1) data masuk atau data-data penyaluran yang berasal Upline masuk ke
penyalur/importir, dan (2) data keluar atau data-data penyaluran dari
penyalur/importir yang dikeluarkan ke Downline terkait baik cabang ataupun partner.
Berikut ini penjelasan masing-masing submenu.

2.1.  Data Masuk

Data masuk adalah data yang berisi produk-produk yg diimpor/dibeli

yang masuk ke penyalur alkes/importir PKRT

Submenu data masuk merupakan submenu yang berisikan data-data penyaluran
yang berasal dari Upline yang masuk ke user (Penyalur/Importir). Pada
submenu ini user dapat menambahkan data masuk dengan menggunakan web form
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ataupun upload excel atau menghapus data pelaporan. Berikut ini akan dijelaskan lebih

rinci masing-masing fungsi tersebut.
Daftar Laporan Data Masuk

© Tambah (Web Form) | B Tambah (Excel) | & Hapus Data Cari| MOMOR REFERENSI * Q, Cari

i 00000200000235435411041016 4 2016-12-19 11:04:10

2 00000200000235125113455116 1 2016-12-16 13:45:51

10 7 | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 2 Dari 2 Data. |

* Diouble Kiik baris urtuk medihst det;

a) Tambah (Web Form)

Tombol “tambah (web form)” berfungsi untuk menambahkan data penyaluran masuk

baru menggunakan web form yang telah disediakan di halaman web. Berikut ini langkah-

langkah menambahkan data via web form.

1. Tekan tombol “tambah (web form)” pada menu Produk >> Penyaluran >> Data
Masuk. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data masuk di bawah ini,
user diharapkan melengkapi data yang dibutuhkan.

e
T Woet: e
Nama Qaga Mark

o **

Surrien Nk *

Momze Ser | Hecs (Lot

4 3

Tanggal Nadaiuares (Doa ada) ***

8

10 Uptime (7O Paruxatass Axsl Procuk) ¢

Mam Ustens (Mama Peruahas Axe Produk) *

Pada form, terdapat beberapa kolom yang disable atau tidak aktif, kolom tersebut
tidak dapat diinputkan data dikarenakan kolom tersebut berfungsi untuk
menampilkan data produk dan data partner.
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User diharapkan menekan tombol “Cari Produk” untuk mendapatkan produk yang

akan diinputkan pada data penyaluran masuk. Setelah itu akan muncul pop up daftar

master produk alkes dan PKRT seperti berikut ini.

.. Daftar Master Produk Alkes dan PKRT :.

1
<E Product

Nama Produk

Cari| Mama Produk v

jernih 1000mL#=4L,

1 |PRD-3- |SHUNTON Kamper Toilet PKD Padat 100 g, 150 g, 200 g, 250 g Kantong Plastik m
00001 |Block 20605410078

2 |PRD-3- |X-TRAGENE 4 Antiseptika PKD Cair 500 ml botol plastik m
o002 20501318001

3 |PRD-2- |NUVO Family Anti Bacterial  |PKD Cairan  |250 ml=250 ml Kantong Plastik=Botal m
00003 Hand Soap, Cool Breeze 20207410305 |kental plastik

(Biru)

4 |PRD-3- |SHUNTON Kamper Toilet PKD Padat 100 g, 150 g, 200 g, 250 g Kantong Plastik m
00012 |Block 20605410078

5 |pRD-3- |TEST MASD ASD ASD ASD m
00016

& |PRD-3- |TEST ASD ASD ASD ASD m
00017

7 |PRD-3- | Test Perpanjangan AKD Tipe 1 Ukuran 1 Test Perpanjangan m
0019 10202610474

8 |PRD-3- |PIZZI Cairan Pencuci Tangan |PKD Cairan  |250mL, 200mL, 375mL, 450mL, 650mL, S00mL#250mL, |Pouch#Botel#Jerrycan m
00020 |(Handsoap), Orange 20207410015 |kental  300mL, 400mL, 410mL, S00mL, 600mL, 750mL,

-

Pilih produk yang dimaksud dengan menekan tombol “Pilih” yang terletak disebelah

kanan masing-masing baris data. Setelah itu pada kolom disable akan tampil data-

data sesuai dengan produk yang dipilih.

Kemudian user diharapkan menekan tombol “Cari Partner” untuk mendapatkan

partner yang akan diinputkan pada data penyaluran. Setelah itu akan muncul pop up

daftar partner anda.

. Daftar Partner Anda =

U

1 |po1- PT. B BRAUN MEDICAL  |Palma One Tower Lt. 14, 1401 Jl. HR Rasuna Said Kav. ¥-2 No. 4 Jakarta  |PAK Dalam Negeri [ Filin |
513048  |INDOMESIA Selatan 12950 INDONESIA

2 |pos- Lainmya W
513047

3 |poe- Distributor PKRT m
513046

4 |po7- pri a=d Pribadi W
513045

5 |[PO&- Professional / Tenaga Kesshatan m
513044

& |pos- test test Apotek / Toko Alkes m
513043

7 |pos- lab 123 Laboratorium [ Pilin |
513042

& |po3- = 123 Rumah Sakit / Fasilitas Pelayanan W
513041 Masyarakat

s |po2- test test PAK Luar Negeri W
513040

10 |po1- PT. B BRAUN MEDICAL Palma One Tower Lt. 14, 1401 Jl. HR Rasuna Said Kav. ¥-2 No. 4 Jakarta PAK Dalam Negeri m
513035  |INDOMESIA Selatan 12950 INDONESIA

10 = |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 10 Dari 21 Data. Halaman| 1 ﬂ Dari 3 » »

Pilih partner yang dimaksud dengan menekan tombol “Pilih” yang terletak disebelah
kanan masing-masing baris data. Setelah itu pada kolom disable akan tampil data-

data sesuai dengan partner yang dipilih.
Selanjutnya user diharapkan mengisi kolom-kolom yang aktif / masih kosong.

Adapun untuk kolom yang aktif keterangannya adalah berikut ini.

a. Jumlah masuk : menginputkan jumlah produk yang masuk.
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Nomor Seri / Batch /Lot : menginputkan nomor seri / batch / let yang sesuai.
Kode Produk / Katalog : menginputkan kode produk atau katalog yang sesuai.
Tanggal Masuk : menginputkan tanggal masuk yang sesuai

° ao T

Tanggal Kadaluarsa (bila ada) : menginputkan tanggal kadaluarsa produksi
yang sesuai jika produk tersebut memiliki tanggal kadaluarsa.

Setelah mengisi seluruh data, klik tombol “Kirim” untuk mengirim data laporan
penyaluran masuk.

b) Tambah (Excel)

Tombol “tambah (excel)” sama fungsinya dengan tombol “tambah (web form)” hanya

yang membedakan adalah user mengisi data penyaluran masuk pada format excel yang
telah disediakan dan melakukan upload file ke aplikasi. Keunggulan dari tambah (excel)
ini adalah user dapat menginputkan lebih dari satu data.

"Setiap kali ada penambahan master produk baru, downline, dan upline, harap

melakukan download ulang template excel agar supaya data produk, downline, dan

upline, muncul di templatenya (agar user mendapatkan data terupdate pada
template tersebut)"

Berikut ini langkah-langkah menambahkan data laporan penyaluran masuk via excel.

1.

Tekan tombol “tambah (Excel)” pada menu Produk >> Penyaluran >> Data
Masuk. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data masuk (Upload
Excel) di bawah ini. Dibagian keterangan terdapat format excel yang bisa di
download oleh user dan nantinya diisi dengan data penyaluran. Untuk
mendownloadnya tekan link “KLIK INT”.

Setiap kali akan melakukan upload file laporan penyaluran masuk, user diharapkan
mendownload template agar user mendapatkan data produk dan partner terupdate.
Tidak dianjurkan menggunakan template lama atau template dari laporan terdahulu.

K Input Data Masuk (Upload Excel) K Keterangan

Upload File Excel Kaolorn dengan tands
* ) Wit dits
Pilih File | Tidak ada file yang dipilih
Untuk mengunggah pertama kalinya, harap menggunakan
Ukuran Maiimal 5 ME format esxccel di bawah ini.

& KLIK M untuk download format exce

Berikut ini tampilan dari format file excel tersebut. Terdapat banyak kolom yang
harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel pada baris ke 7. Pastikan user
melakukan scroll ke samping sampai tidak ada kolom yang harus diisi.
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H - - Template Data Distribusi Masuk -- PT. PENYALUR ALKES TEST -- 2017-01-12 11-31-45 - Excel 7T E - 0O X

HOME | INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW Signin
X cut I - = = 5 =2 | 3 Autosum + A
G o x x — E B [ Zren by g
PDEBCW. C d\F - cell Delete Fe I F- SZB(F d 8
aste B T U- i« MHep- =3 Merge & Center § -0 s <& Condional Formates Cel nsert Delete Format ort & Fin
- ¥ Format Painter == & g 7 Formatting+ Table~ Styles~ - ~ & Clear~ Filter = Select~
Clipboard ) Font F} Alignment ] Number ] Styles Cells Editing ~
AT - F 3 v
A B c D E F G H 1 J K L -
Batas maksimal 2000 baris data pengisian , jika lebih harap
1 membuat file baru
Kolom dengan tanda *) wajib diisi, **) Jika kosong isi dengan N/A,
***) Jika hanya terdapat bulan dan tahun harap isikan tanggal
2 dengan 01
Untuk kolom ID Produk * silahkan diisi dengan ID PRODUK yang
sudah Anda tambahkan pada menu MASTER PRODUK (bisa dilihat
3 |pada Sheet Master Produk di Template ini)
Untuk kolom ID Partner * silahkan diisi dengan ID PARTNER yang
sudah Anda tambahkan pada menu PARTNER (bisa dilihat pada
4 |Sheet Partmer di Template ini
5
6 D B g Joizs DD g DD D
7 /A /A /A /A
8 /A /A /A /A
g ENJA ENJA ENJA HNJA
10 HNJA HNJA HNJA #NJA
1 AN/A ANJA ANJA A
1 /A /A /A an/a
13 ENJA EN/A EN/A HNJA
14 ENJA ENJA ENJA #N/A
15 ENJA HNJA HNJA #NJA
15 /A aN/A aN/A A
17 /A /A /A ana |-
Data Masuk | Master Produk | Upline | Worksheet | (& [ ] o
READY H M -——+ o

3. Setelah itu lakukan pengisian data pada file excel yang telah di download di mulai
dari baris ke 7. Untuk mengisi kolom ID Produk user mengisi dengan mengacu
pada Sheet 2 atau Sheet “Master Produk” maka kolom Nama Produk, Nomor Izin
Edar, Tipe akan terisi secara otomatis. Untuk mengisi kolom ID Upline user
mengisi dengan mengacu pada Sheet 3 atau Sheet “Upline” maka kolom Nama
Upline akan terisi secara otomatis. Jika user telah selesai mengisi file excel, maka
lakukan upload file pada bagian “Input Data Masuk (Upload Excel)” dengan cara klik
tombol “Pilih File” dan pilih file yang akan diupload. Tekan tombol “Upload” untuk
melanjutkan proses.

2.2.  Data Keluar

Data keluar adalah data yang berisi produk-produk yang

dikeluarkan/disalurkan oleh penyalur alkes atau importir PKRT ke
penyalur alkes lain, cabang atau jenis penyaluran lainnya.

Submenu data keluar merupakan submenu yang berisikan data-data penyaluran
yang berasal dari user (Penyalur/Importir) dan dikeluarkan ke Downline
(Cabang/Partner). Pada submenu ini user dapat menambahkan data keluar dengan
menggunakan web form ataupun upload excel, atau menghapus data pelaporan. Berikut
ini akan dijelaskan lebih rinci masing-masing fungsi tersebut.

Daftar Laporan Data Keluar

© Tambah (Web Form) | B Tambah (Excel) | & Hapus Data Cari| NOMOR REFERENSI * Q Cari

i 00000200000235435411421016 2 2016-12-19 11:42:10

2 00000200000235135113514916 i 2016-12-16 13:51:49

10 v | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 2 Dari 2 Data. |

* Double Kk baris untuk melinat detil
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a) Tambah (Web Form)

Tombol “tambah (web form)” berfungsi untuk menambahkan data penyaluran keluar

baru menggunakan web form yang telah disediakan di halaman web. Berikut ini langkah-

langkah menambahkan data via web form.

1. Tekan tombol “tambah (web form)” pada menu Produk >> Penyaluran >> Data
Keluar. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data keluar di bawah ini,
user diharapkan melengkapi data yang dibutuhkan.

R Input Data Keluar R Keterangan

1D Produk *

Nama Dagang | Merk *

Nomor Izin Edar **

Ukuran **

Kemasan *™*

Nomor Seri / Batch/ Lot *
Kode Produk / Katalog *

Tanggal Kadaluarsa (bila ada)

Tanggal Keluar *

Jumlah Keluar *
1D Partner / Cabang (Penerima Produk) *
Nama Partner / Cabang *

Alamat *

Tipe Partner *

o [

Pada form, terdapat beberapa kolom yang disable atau tidak aktif, kolom tersebut
tidak dapat diinputkan data dikarenakan kolom tersebut berfungsi untuk
menampilkan data produk dan data partner.

User diharapkan menekan tombol “Cari Produk” untuk mendapatkan produk yang
akan diinputkan pada data penyaluran keluar. Setelah itu akan muncul pop up daftar
master produk alkes dan PKRT seperti berikut ini.
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.. Daftar Master Produk Alkes dan PKRT :. |:|

Cari| Mama Produk v Q Cari

1 |PRD-3- |SHUNTON Kamper Toilet PKD Padat 100 g, 150 g, 200 g, 250 g Kantong Plastik m
00001 |Block 20605410078

2 |PRD-3- |X-TRAGENE 4 Antiseptika PKD Cair 500 ml botol plastik m
o002 20501318001

3 |PRD-2- |NUVO Family Anti Bacterial  |PKD Cairan  |250 ml=250 ml Kantong Plastik=Botal m
00003 Hand Soap, Cool Breeze 20207410305 |kental plastik

(Biru)

4 |PRD-3- |SHUNTON Kamper Toilet PKD Padat 100 g, 150 g, 200 g, 250 g Kantong Plastik m
00012 |Block 20605410078

5 |pRD-3- |TEST MASD ASD ASD ASD [ piin |
00016

& |PRD-3- |TEST ASD ASD ASD ASD m
00017

7 |PRD-3- | Test Perpanjangan AKD Tipe 1 Ukuran 1 Test Perpanjangan m
0019 10202610474

8 |PRD-3- |PIZZI Cairan Pencuci Tangan |PKD Cairan  |250mL, 200mL, 375mL, 450mL, 650mL, S00mL#250mL, |Pouch#Botel#Jerrycan m
00020 |(Handsoap), Orange 20207410015 |kental  300mL, 400mL, 410mL, S00mL, 600mL, 750mL,

jernih  |1000mL#4L, -

Pilih produk yang dimaksud dengan menekan tombol “Pilih” yang terletak disebelah

kanan masing-masing baris data. Setelah itu pada kolom disable akan tampil data-

data sesuai dengan produk yang dipilih.

Kemudian user diharapkan menekan tombol “Cari Partner” untuk mendapatkan

partner yang akan diinputkan pada data penyaluran keluar. Setelah itu akan muncul

pop up daftar partner anda.

. Daftar Partner Anda = |:|

=

1 |po1- PT. B BRAUN MEDICAL  |Palma One Tower Lt. 14, 1401 Jl. HR Rasuna Said Kav. ¥-2 No. 4 Jakarta  |PAK Dalam Negeri [ Filin |
513048 INDONESIA Selatan 12550 INDONESIA

2 |pos- - - Lainmya W
513047

3 |poe- - - Distributor PKRT m
513046

4 |po7- pri a=d Pribadi m
513045

5 |[PO&- = = Professional / Tenaga Kesshatan m
512044

& |pos- test test Apotek { Toko Alkes W
513043

7 |poa- lab 123 Laboraterium W
513042

& |po3- rs 123 Rumah Sakit / Fasilitas Pelayanan ([T
513041 Masyarakat

s |po2- test test PAK Luar Negeri W
512040

10 (Po1- PT. B BRAUN MEDICAL  |Palma One Tower Lt. 14, 1401 JI. HR Rasuna Said Kav. X-2 No. 4 Jakarta  |PAK Dalam Negeri [ Filih |
513035  |INDOMESIA Selatan 12950 INDONESIA

10 = |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 10 Dari 21 Data. Halaman| 1 ﬂ Dari 3 » »

Pilih partner yang dimaksud dengan menekan tombol “Pilih” yang terletak disebelah
kanan masing-masing baris data. Setelah itu pada kolom disable akan tampil data-

data sesuai dengan partner yang dipilih.
Selanjutnya user diharapkan mengisi kolom-kolom yang aktif / masih kosong.

Adapun untuk kolom yang aktif keterangannya adalah berikut ini.

a.
b.

C.

Nomor Seri / Batch /Lot : menginputkan nomor seri / batch / lot yang sesuai.
Kode Produk / Katalog : menginputkan kode produk atau katalog yang sesuai.
Tanggal Kadaluarsa (bila ada) : menginputkan tanggal kadaluarsa produksi
yang sesuai jika produk tersebut memiliki tanggal kadaluarsa.
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d. Tanggal Keluar : menginputkan tanggal keluar yang sesuai.
e. Jumlah Keluar : menginputkan jumlah yang keluar pada Produk tersebut.

2. Setelah mengisi seluruh data, klik tombol “Kirim” untuk mengirim data laporan
penyaluran keluar.

b) Tambah (Excel)

Tombol “tambah (excel)” sama fungsinya dengan tombol “tambah (web form)” hanya
yang membedakan adalah user mengisi data penyaluran keluar pada format excel yang
telah disediakan dan melakukan upload file ke aplikasi. Keunggulan dari tambah (excel)
ini adalah user dapat menginputkan lebih dari satu data.

"Setiap kali ada penambahan master produk baru, downline, dan upline, harap
melakukan download ulang template excel agar supaya data produk, downline, dan
upline, muncul di templatenya (agar user mendapatkan data terupdate pada
template tersebut)"

Berikut ini langkah-langkah menambahkan data laporan penyaluran keluar via excel.

1. Tekan tombol “tambah (Excel)” pada menu Produk >> Penyaluran >> Data
Keluar. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data keluar (Upload Excel)
di bawah ini. Dibagian keterangan terdapat format excel yang bisa di download oleh
user dan nantinya diisi dengan data penyaluran. Untuk mendownloadnya tekan link
“KLIK INT”.
Setiap kali akan melakukan upload file laporan penyaluran keluar, user diharapkan
mendownload template agar user mendapatkan data produk dan partner terupdate.
Tidak dianjurkan menggunakan template lama atau template dari laporan terdahulu.

K Input Data Keluar (Upload Excel) K Keterangan

Updoad Flls Excal * ¥olom dengan anda
* | Wap dis!
Filih File | Tidak ada file yang dipilih
Umiuk mengunggah pertama kalnya, harap msnggunakan
formiat excal di nawah in

&8 KLIK N1 umul doanioad formal exnca

2. Berikut ini tampilan dari format file excel tersebut. Terdapat banyak kolom yang
harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel pada baris ke 7. Pastikan user
melakukan scroll ke samping sampai tidak ada kolom yang harus diisi.
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HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Signin

H - - Template Data Distribusi Keluar -- PT. PENYALUR ALKES TEST -- 2017-01-12 11-46-03 - Excel 7T E - 0O X

b - = = L1 et -
o Cut Calitri To Ja s E S Wrap Text Genenl DG i Zascsan -~ Ay i
paste B Conditional Cell  Insert Delete F I F- Sort & Find &
aste BT U- - H-A- === &3 Merge & Center § -0 s <& Condional Formates Cel nsert Delete Format ort & Fin
-~ ¥ Format Painter sTiE 4 ? "% Formatting = Table~ Styles~ « = &lear Fiterr Select~
Clipboard IF] Font ) Alignment 5 Number 5 Styles Cells Editing ~
A7 - F 3 -

lal 8 [ D E F G H 1 J K L -
Kolom dengan tanda *) wajib diisi, +*) Jika kosong isi

dengan N/A, ***) Jika hanya terdapat bulan dan tahun

harap isikan tanggal dengan 01

Untuk kolom 1D Produk * silahian dilsi dengan 1D

PRODUK yang sudah Anda tambahkan pada menu
3 | MASTER PRODUK (bisa dilihat pada Sheet Master Produk

Untuk kolom ID Partner * silahkan diisi dengan ID.

PARTNER yang sudah Anda tambahkan pada menu
4 PARTNER (bisa dilihat pada Sheet Partner di Template ini

alog  Jumlah Penyaluran ' Tanggal Keluar (Y¥¥-MM-DD) Tanggal Kadaluarsa (bila a M-DD)  ID Partner  Nama Partner
7 HNJA HNJA #N/A HNJA

8 2N/ aN/A anja an/a
g HNJA /A #NJA /A
10 #N/A #N/A ANJA #NJA
u #N/A #N/A ANJA #N/A
12 AN/ EN/A anja /A
13 2N/ aN/A anja an/a
1 HNJA /A #NJA /A
15 #N/A #NJA #N/A #NSA -

Data Distribusi | Master Produk | Partner | Worksheet ® « v

3. Setelah itu lakukan pengisian data pada file excel yang telah di download di mulai
dari baris ke 7. Untuk mengisi kolom ID Produk user mengisi dengan mengacu
pada Sheet 2 atau Sheet “Master Produk” maka kolom Nama Produk, Nomor Izin
Edar, Tipe akan terisi secara otomatis. Untuk mengisi kolom ID Partner user
mengisi dengan mengacu pada Sheet 3 atau Sheet “Partner” maka kolom Nama
Partner akan terisi secara otomatis. Jika user telah selesai mengisi file excel, maka
lakukan upload file pada bagian “Input Data Keluar (Upload Excel)” dengan cara klik
tombol “Pilih File” dan pilih file yang akan diupload. Tekan tombol “Upload” untuk
melanjutkan proses.

3. Retur
Submenu retur merupakan submenu yang berisikan data laporan retur yang masuk

maupun yang keluar. Submenu ini memiliki 2 submenu lagi yaitu (1) data retur masuk
atau data-data penyaluran yang berasal Downline (Cabang/Partner) masuk kembali
(dikembalikan) ke penyalur/importir, dan (2) data retur keluar atau data-data
penyaluran dari penyalur/importir yang dikembalikan ke Upline. Berikut ini penjelasan
masing-masing submenu.

3.1.  Data Retur Masuk

Laporan Retur Masuk adalah laporan yang dilakukan apabila ada

pengembalian produk dari partner ke penyalur

Submenu data retur masuk merupakan submenu yang berisikan daftar laporan
retur yang berasal dari Downline (Cabang/Partner) yang dikembalikan
kepada user (Penyalur/Importir). Pengembalian produk ini bisa dikarenakan
produk tersebut ada baret/cacat, kadaluarsa, dan lain sebagainya. Pada submenu ini user
dapat menambahkan data retur masuk dengan menggunakan web form ataupun upload
excel, serta menghapus data retur masuk. Berikut ini akan dijelaskan lebih rinci masing-
masing fungsi tersebut.
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Daftar Laporan Data Retur Masuk

O Tamiah (Wb Form) | 6 Tamibah (Excel) | @ Hapus Data Carl | NOMOR REFERENS » m

1 000002000002354354115504 14 2 2014-12-19 11:55:04

2 000002000002351351135632146 1 20146-12-16 13:56:32

10 v | 10 Data Par Halaman Menamgilican 1 - 2 Dan 2 Data. |

* Dounia KK barks uniul melingl d=d

a) Tambah (Web Form)

Tombol “tambah (web form)” berfungsi untuk menambahkan data retur masuk baru

menggunakan web form yang telah disediakan di halaman web. Berikut ini langkah-

langkah menambahkan data via web form.

1. Tekan tombol “tambah (web form)” pada menu Produk >> Retur >> Data Retur
Masuk. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data retur masuk di bawah
ini, user diharapkan melengkapi data yang dibutuhkan.

B Input Data Retur Masuk R Keterangan

1D Produk *

Nama Dagang / Merk *
k produk-produk yang sudah muncul di infoalkes,
g data produknya.

Nomor Izin Edar *™*

Ukuran **

Kemasan **

Nomeor Seri / Batch/ Lot *
Kode Produk / Katalog *

Tanggal Kadaluarsa (bila ada)

yyyy-mm-ad

Tanggal Retur Masuk *

yyy-mm-dd

Jumlah Retur Masuk *
1D Partner (1D Partner Asal Retur) *
Nama Upline (Nama Partner Asal Retur) *

Alamat *

Tipe Upline *

Alasan Retur *

-
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Pada form, terdapat beberapa kolom yang disable atau tidak aktif, kolom tersebut

tidak dapat diinputkan data dikarenakan kolom tersebut berfungsi untuk

menampilkan data produk dan data partner.

User diharapkan menekan tombol “Cari Produk” untuk mendapatkan produk yang

akan diinputkan pada data retur masuk. Setelah itu akan muncul pop up daftar

master produk alkes dan PKRT seperti berikut ini.

.. Daftar Master Produk Alkes dan PKRT :.

Cari| Mama Produk v

D

No oo duce Nama Produk

1 |PRD-3- |SHUNTON Kamper Toilet PKD Padat 100 g, 150 g, 200 g, 250 g Kantong Plastik m
00001 |Block 20605410078

2 |PRD-3- |X-TRAGENE 4 Antiseptika PKD Cair 500 ml botol plastik m
o002 20501318001

3 |PRD-3- |NUWO Family Anti Bacterial |PKD Cairan 250 ml#250 ml Kanteng Plastik#EBotel
00003 Hand Soap, Cool Breeze 20207410309 |kental plastik

(Biru)

4 |PRD-3- |SHUNTON Kamper Toilet PKD Padat 100 g, 150 g, 200 g, 250 g Kantong Plastik m
o001z |Block 20605410078

5 |pRD-3- |TEST MASD ASD ASD ASD m
00016

& |PRD-3- |TEST ASD ASD ASD ASD m
00017

7 |PRD-3- | Test Perpanjangan AKD Tipe 1 Ukuran 1 Test Perpanjangan m
0019 10202610474

& |PRD-3- |PIZZI Cairan Pencuci Tangan |PKD Cairan  |250mL, 200mL, 375mL, 450mL, 650mL, B00mL#250mL, |Pouch#Botol#lerrycan
00020 |(Handsoap), Orange 20207410015 |kental  300mL, 400mL, 410mL, S00mL, 600mL, 750mL,

jernih  |1000mL#4L,

-

Pilih produk yang dimaksud dengan menekan tombol “Pilih” yang terletak disebelah

kanan masing-masing baris data. Setelah itu pada kolom disable akan tampil data-

data sesuai dengan produk yang dipilih.
Kemudian user diharapkan menekan tombol “Cari Partner” untuk mendapatkan

partner yang akan diinputkan pada data retur masuk. Setelah itu akan muncul pop

up daftar partner anda.

. Daftar Partner Anda =

U

1 |po1- PT. B BRAUN MEDICAL  |Palma One Tower Lt. 14, 1401 Jl. HR Rasuna Said Kav. ¥-2 No. 4 Jakarta  |PAK Dalam Negeri [ Filin |
513048  |INDOMESIA Selatan 12950 INDONESIA

2 |pos- Lainmya W
513047

3 |poe- Distributor PKRT m
513046

4 |po7- pri a=d Pribadi W
513045

5 |[PO&- Professional / Tenaga Kesshatan m
513044

& |pos- test test Apotek / Toko Alkes m
513043

7 |pos- lab 123 Laboratorium [ Pilin |
513042

& |po3- = 123 Rumah Sakit / Fasilitas Pelayanan W
513041 Masyarakat

s |po2- test test PAK Luar Negeri W
513040

10 |po1- PT. B BRAUN MEDICAL Palma One Tower Lt. 14, 1401 Jl. HR Rasuna Said Kav. ¥-2 No. 4 Jakarta PAK Dalam Negeri m
513035  |INDOMESIA Selatan 12950 INDONESIA

10 = |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 10 Dari 21 Data. Halaman| 1 ﬂ Dari 3 » »

Pilih partner yang dimaksud dengan menekan tombol “Pilih” yang terletak disebelah

kanan masing-masing baris data. Setelah itu pada kolom disable akan tampil data-
data sesuai dengan partner yang dipilih.
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Selanjutnya user diharapkan mengisi kolom-kolom yang aktif / masih kosong.

Adapun untuk kolom yang aktif keterangannya adalah berikut ini.

a. Nomor Seri / Batch /Lot : menginputkan nomor seri / batch / let yang sesuai.

b. Kode Produk / Katalog : menginputkan kode produk atau katalog yang sesuai.

c. Tanggal Kadaluarsa (bila ada) : menginputkan tanggal kadaluarsa produksi
yang sesuai jika produk tersebut memiliki tanggal kadaluarsa.

d. Tanggal Masuk : menginputkan tanggal retur masuk yang sesuai.

e. Jumlah masuk : menginputkan jumlah reutr yang masuk pada Produk tersebut.

f. Alasan Retur : menginputkan alasan diadakannya retur produk.

Setelah mengisi seluruh data, klik tombol “Kirim” untuk mengirim data laporan retur

masuk.

b) Tambah (Excel)

Tombol “tambah (excel)” sama fungsinya dengan tombol “tambah (web form)” hanya

yang membedakan adalah user mengisi data retur masuk pada format excel yang telah
disediakan dan melakukan upload file ke aplikasi. Keunggulan dari tambah (excel) ini

adalah user dapat menginputkan lebih dari satu data.

"Setiap kali ada penambahan master produk baru, downline, dan upline, harap

melakukan download ulang template excel agar supaya data produk, downline, dan

upline, muncul di templatenya (agar user mendapatkan data terupdate pada
template tersebut)"

Berikut ini langkah-langkah menambahkan data laporan retur masuk via excel.

1.

Tekan tombol “tambah (Excel)” pada menu Produk >> Retur >> Data Retur
Masuk. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data retur masuk (Upload
Excel) di bawah ini. Dibagian keterangan terdapat format excel yang bisa di
download oleh user dan nantinya diisi dengan data retur masuk. Untuk
mendownloadnya tekan link “KLIK INT”.

Setiap kali akan melakukan upload file laporan retur masuk, user diharapkan
mendownload template agar user mendapatkan data produk dan partner terupdate.
Tidak dianjurkan menggunakan template lama atau template dari laporan terdahulu.

8 b

Upload File Excel * Kolom dengan tanda

PFilih File | Tidak ada file yang dipilih

£ KLIK NI unty

Berikut ini tampilan dari format file excel tersebut. Terdapat banyak kolom yang
harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel pada baris ke 7. Pastikan user
melakukan scroll ke samping sampai tidak ada kolom yang harus diisi.
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H - - Template Data Distribusi Retur Masuk — PT. PENYALUR ALKES TEST -- 2017-01-12 11-42-32 - Excel 7 @ - 0O X

HOME | INSERT ~ PAGELAYOUT ~ FORMULAS ~ DATA  REVIEW  VIEW Signin
X cut - B = 5 =2 | 3 Autosum + A
G o k5 F= o B B B W 1 v
PDEBCW. C d\F - Cell | Delete Fi I F- SZB(F d 8
aste B I U- - Mo - = &= = Merqge & Center $ -9 0 W onditional Formatas Cel nsert Delete Format ort in
- ¥ Format Painter == & g ® % Formatting~ Table~ Styles~ -+ LClear~ Filter - Select =
Clipboard ) Font F} Alignment ] Number ] Styles Cells Editing ~
A7 - I v
A B c D E F <) H 1 K L M -
Jusiib diis, =)
2 harsp sikan tanggal dengan 01
3
2 filihat nada Shast Bartner di Temolate in
5
< D D DD) ID
7 #NJA ) #Nja #NfA
s nja A A afa
] #N/A ANfA #NjA ANfA
10 BN/A BNA BNJA BNA
11 #NJA #NfA A AN
12 BN/A BNA BNJA BNA
13 /A A A A -
Data Distribusi Retur | Master Produk | Partner | worksheet | (3 [d] ] ol

READY B M o -———+ 80%

3. Setelah itu lakukan pengisian data pada file excel yang telah di download di mulai
dari baris ke 7. Untuk mengisi kolom ID Produk user mengisi dengan mengacu
pada Sheet 2 atau Sheet “Master Produk” maka kolom Nama Produk, Nomor Izin
Edar, Tipe akan terisi secara otomatis. Untuk mengisi kolom ID Partner user
mengisi dengan mengacu pada Sheet 3 atau Sheet “Partner” maka kolom Nama
Partner akan terisi secara otomatis. Jika user telah selesai mengisi file excel, maka
lakukan upload file pada bagian “Input Data Retur Masuk (Upload Excel)” dengan
cara klik tombol “Pilih File” dan pilih file yang akan diupload. Tekan tombol “Upload”
untuk melanjutkan proses.

3.2.  Data Retur Keluar

Laporan Retur Keluar adalah laporan yang dilakukan apabila ada

pengembalian produk dari penyalur ke principal (produsen/perwakilan

dagang)

Submenu data retur keluar merupakan submenu yang berisikan daftar laporan
retur yang berasal dari User (Penyalur/Importir) yang dikembalikan
kepada Upline. Pengembalian produk ini bisa dikarenakan produk tersebut ada
baret/cacat, kadaluarsa, dan lain sebagainya. Pada submenu ini user dapat
menambahkan data retur keluar dengan menggunakan web form ataupun upload excel,
serta menghapus data retur keluar. Berikut ini akan dijelaskan lebih rinci masing-masing
fungsi tersebut.

Daftar Laporan Data Retur Keluar

© Tambah (Web Form) | B Tambah (Excel) | & Hapus Data Cari, NOMOR REFERENSI v m

No NOMOR REFERENSI JUMLAH TANGGAL PELAPORAN
1 00000200000235435412033316 2 2016-12-19 12:03:33
2 00000200000235135113582116 i 2016-12-16 13:58:31

10 v 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 2 Dari 2 Data. |

* Double Kik baris untuk melihat deti
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a) Tambah (Web Form)

Tombol “tambah (web form)” berfungsi untuk menambahkan data retur keluar baru

menggunakan web form yang telah disediakan di halaman web. Berikut ini langkah-

langkah menambahkan data via web form.

1. Tekan tombol “tambah (web form)” pada menu Produk >> Retur >> Data Retur
Keluar. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data retur keluar di bawah
ini, user diharapkan melengkapi data yang dibutuhkan.

B Input Data Retur Keluar B Keterangan

1D Produk *

Nama Dagang / Merk *

Nomor Izin Edar **

Tipe *

Ukuran *™*

Kemasan *™*

Nomor Seri / Batch/ Lot *
Kode Produk / Katalog *

Tanggal Kadaluarsa (bila ada) ™™

Tanggal Keluar *

Jumlah Retur Keluar *
1D Upline {ID Upline Asal Produk) *
Nama Upline (Nama Partner Asal Retur) *

Alamat *

Tipe Upline *

Alasan Retur *

= -

Pada form, terdapat beberapa kolom yang disable atau tidak aktif, kolom tersebut
tidak dapat diinputkan data dikarenakan kolom tersebut berfungsi untuk
menampilkan data produk dan data partner.

User diharapkan menekan tombol “Cari Produk” untuk mendapatkan produk yang
akan diinputkan pada data retur keluar. Setelah itu akan muncul pop up daftar
master produk alkes dan PKRT seperti berikut ini.
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.. Daftar Master Produk Alkes dan PKRT :. |:|

Cari| Mama Produk v Q Cari

1 |PRD-3- |SHUNTON Kamper Toilet PKD Padat 100 g, 150 g, 200 g, 250 g Kantong Plastik m
00001 |Block 20605410078

2 |PRD-3- |X-TRAGENE 4 Antiseptika PKD Cair 500 ml botol plastik m
o002 20501318001

3 |PRD-2- |NUVO Family Anti Bacterial  |PKD Cairan  |250 ml=250 ml Kantong Plastik=Botal m
00003 Hand Soap, Cool Breeze 20207410305 |kental plastik

(Biru)

4 |PRD-3- |SHUNTON Kamper Toilet PKD Padat 100 g, 150 g, 200 g, 250 g Kantong Plastik m
00012 |Block 20605410078

5 |pRD-3- |TEST MASD ASD ASD ASD [ piin |
00016

& |PRD-3- |TEST ASD ASD ASD ASD m
00017

7 |PRD-3- | Test Perpanjangan AKD Tipe 1 Ukuran 1 Test Perpanjangan m
0019 10202610474

8 |PRD-3- |PIZZI Cairan Pencuci Tangan |PKD Cairan  |250mL, 200mL, 375mL, 450mL, 650mL, S00mL#250mL, |Pouch#Botel#Jerrycan m
00020 |(Handsoap), Orange 20207410015 |kental  300mL, 400mL, 410mL, S00mL, 600mL, 750mL,

jernih  |1000mL#4L, -

Pilih produk yang dimaksud dengan menekan tombol “Pilih” yang terletak disebelah

kanan masing-masing baris data. Setelah itu pada kolom disable akan tampil data-

data sesuai dengan produk yang dipilih.

Kemudian user diharapkan menekan tombol “Cari Partner” untuk mendapatkan

partner yang akan diinputkan pada data retur keluar. Setelah itu akan muncul pop

up daftar partner anda.

. Daftar Partner Anda = |:|

=

1 |po1- PT. B BRAUN MEDICAL  |Palma One Tower Lt. 14, 1401 Jl. HR Rasuna Said Kav. ¥-2 No. 4 Jakarta  |PAK Dalam Negeri [ Filin |
513048 INDONESIA Selatan 12550 INDONESIA

2 |pos- - - Lainmya W
513047

3 |poe- - - Distributor PKRT m
513046

4 |po7- pri a=d Pribadi m
513045

5 |[PO&- = = Professional / Tenaga Kesshatan m
512044

& |pos- test test Apotek { Toko Alkes W
513043

7 |poa- lab 123 Laboraterium W
513042

& |po3- rs 123 Rumah Sakit / Fasilitas Pelayanan ([T
513041 Masyarakat

s |po2- test test PAK Luar Negeri W
512040

10 (Po1- PT. B BRAUN MEDICAL  |Palma One Tower Lt. 14, 1401 JI. HR Rasuna Said Kav. X-2 No. 4 Jakarta  |PAK Dalam Negeri [ Filih |
513035  |INDOMESIA Selatan 12950 INDONESIA

10 = |10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - 10 Dari 21 Data. Halaman| 1 ﬂ Dari 3 » »

Pilih partner yang dimaksud dengan menekan tombol “Pilih” yang terletak disebelah
kanan masing-masing baris data. Setelah itu pada kolom disable akan tampil data-

data sesuai dengan partner yang dipilih.
Selanjutnya user diharapkan mengisi kolom-kolom yang aktif / masih kosong.

Adapun untuk kolom yang aktif keterangannya adalah berikut ini.

a.
b.

C.

Nomor Seri / Batch /Lot : menginputkan nomor seri / batch / lot yang sesuai.
Kode Produk / Katalog : menginputkan kode produk atau katalog yang sesuai.
Tanggal Kadaluarsa (bila ada) : menginputkan tanggal kadaluarsa produksi
yang sesuai jika produk tersebut memiliki tanggal kadaluarsa.
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d. Tanggal Keluar : menginputkan tanggal retur keluar yang sesuai.
e. Jumlah Keluar : menginputkan jumlah reutr yang keluar pada Produk tersebut.
f. Alasan Retur : menginputkan alasan diadakannya retur produk.

2. Setelah mengisi seluruh data, klik tombol “Kirim” untuk mengirim data laporan retur

keluar.

b) Tambah (Excel)

Tombol “tambah (excel)” sama fungsinya dengan tombol “tambah (web form)” hanya

yang membedakan adalah user mengisi data retur keluar pada format excel yang telah

disediakan dan melakukan upload file ke aplikasi. Keunggulan dari tambah (excel) ini

adalah user dapat menginputkan lebih dari satu data.

"Setiap kali ada penambahan master produk baru, downline, dan upline, harap

melakukan download ulang template excel agar supaya data produk, downline, dan

upline, muncul di templatenya (agar user mendapatkan data terupdate pada
template tersebut)"

Berikut ini langkah-langkah menambahkan data laporan retur keluar via excel.

1.

Tekan tombol “tambah (Excel)” pada menu Produk >> Retur >> Data Retur
Keluar. Maka user akan dihadapkan pada halaman input data retur masuk (Upload
Excel) di bawah ini. Dibagian keterangan terdapat format excel yang bisa di
download oleh user dan nantinya diisi dengan data retur keluar. Untuk
mendownloadnya tekan link “KLIK INT”.

Setiap kali akan melakukan upload file laporan retur keluar, user diharapkan
mendownload template agar user mendapatkan data produk dan partner terupdate.
Tidak dianjurkan menggunakan template lama atau template dari laporan terdahulu.

& Input Data Retur Keluar (Upload Excel) R Keierangan

Upload File Excel * Kaolom dengan tanda

Pilih File | Tidak ada file yang dipilih

Berikut ini tampilan dari format file excel tersebut. Terdapat banyak kolom yang
harus diisi oleh user. User bisa mulai mengisi file excel pada baris ke 7. Pastikan user
melakukan scroll ke samping sampai tidak ada kolom yang harus diisi.
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HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Sign in

m H ©- & F Template Data Distribusi Retur Keluar -- PT. PENYALUR ALKES TEST -- 2017-01-12 13-38-15 - Excel ? @ - 0O X

-

= X, Cut

. = =, - AutoSum ~ A,
Calibri <0 - A A E° Wrap Text General . = 2 4 @ A d H
R Copy - el = [Fin- z
Paste B I u- - DA~ Merge & Center § -9 » <40 Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort & Find &
- Format Painter . - Formatting~ Table~ Styles- - - - & Clear~ Filter - Select~
Clipboard i) Font E] Alignment i) Number i) Styles Cells Editing ~
a7 - fe -
A 8 c o 3 F s H ) 3 L u =
Batas maksimal 2000 baris data pengisian , ika lebih harap
1 | membuat file baru
Kolom dengan tanda *} wrsjib diisi, **) Jika kosong isi
dengan N/A, %) lika hanya terdapat bulan dan tahun
2 | harsp isikan tanggal dengan 01
Untuk kolam 1D Produk * silshkan diisi dengan [D PRODUK
yang sudsh Anda tambshian s MASTER PRODUK
El Pr )
Untuk kolom 1D Partner* silahkan diisi dengan ID PARTNER
pada menu
4 dilihat pada Sheet Partner di Template ini
s
6 mor Izin Eda Tipe No Retur Keluar (YYYY-MM-DD) -MM-DD) _ ID Upline ~ Nama Upline
7 ANJA
) /A ANJA BNJA /A
s nja A A nja
10 ANJA HN/A YA ANJA
11 #NjA ANJA #NjA #NjA
12 A A A A
13 ANJA #N/A A ANJA
14 aNjA #N/A #NjA NjA =
Data Distribusi Retur | Master Produk | Partner | Worksheet @® 4 »
READY H W -—— 0%

3. Setelah itu lakukan pengisian data pada file excel yang telah di download di mulai
dari baris ke 7. Untuk mengisi kolom ID Produk user mengisi dengan mengacu
pada Sheet 2 atau Sheet “Master Produk” maka kolom Nama Produk, Nomor Izin
Edar, Tipe akan terisi secara otomatis. Untuk mengisi kolom ID Upline user
mengisi dengan mengacu pada Sheet 3 atau Sheet “Partner” maka kolom Nama
Upline akan terisi secara otomatis. Jika user telah selesai mengisi file excel, maka
lakukan upload file pada bagian “Input Data Retur Keluar (Upload Excel)” dengan
cara klik tombol “Pilih File” dan pilih file yang akan diupload. Tekan tombol “Upload”
untuk melanjutkan proses.
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E. REPORT

Menu report merupakan menu yang berisikan form rekap data pelaporan. Berikut ini
akan dijelaskan langkah-langkah melakukan rekap data pelaporan. Terdapat 2 bagian
pada form yaitu rekap data pelaporan dan keterangan. Sebelum mengisi form
pastikan user membaca keterangan yang tertera agar memudahkan dalam mengisi form.

|k Rekap Data Pelaporan | LEEELLED

Tipe Pelaporan * Folonn dengan tandsa
* ) Wb diisi

Master Produk ¥
Jika, Tipe Pelaporan = Master Produk

Tanggal Awal * Tanggal Akhir * Tanggsal Awsl : Tanggal Awal Pelaporan

Tanggsal Akhir : Tanggal Akhir Pelaparan
= il
Jika, Tipe Pelaporsn = Penysluran - Dats Masuk/Meluar steu Penysluran -
dd-mm-yyyy dd-mm-yyyy Retur Masuk/Kaluar
Tanggal Awal : Tanggal Awal Masuk/Keluar Retur

Tanggsl Akhir : Tanggal Akhir Masuk/KaluarRetur
+ Download X Reset

Berikut ini keterangan dari kolom isian:

a. Tipe Pelaporan : memilih salah satu dari pilihan tipe pelaporan.

b. Tanggal Awal : menginputkan tanggal awal. Jika tipe pelaporan yang dipilih adalah
“Master Produk” maka tanggal awal yang dimaksud adalah tanggal awal pelaporan
yang akan direkap. Selain tipe pelaporan “Master Produk” ada tanggal awal
masuk/keluar/retur yang akan direkap.

c. Tanggal Akhir : menginputkan tanggal akhir perekapan tersebut. Jika tipe
pelaporan yang dipilih adalah “Master Produk” maka tanggal akhir yang dimaksud
adalah tanggal akhir pelaporan yang akan direkap. Selain tipe pelaporan “Master
Produk” ada tanggal akhir masuk/keluar/retur yang akan direkap.

Setelah mengisi seluruh data klik tombol “Download”, maka sistem akan otomatis

mengunduh rekap data pelaporan. Berikut ini contoh file hasil download.

H % @-3- = Report Data Master Produk -- PT, PENYALUR ALKES TEST -- 2016-12-01 s-d 2017-01-31 - Excel ? @ - 0O %
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW Sign in

= B orat Fomating | Eeimen < 3

D 3() AxB=_ @/- % m %COHdItIDHﬂFOH’T‘IEﬁH‘Ig %"Insert 2 ,%Y H
b Egy -~ $-% » EFormatasTable' & Delete ~ m' ot & Find &

aste B I U - . & - === & 5= - o ort in

. - = o= A SE==e H 8 @CEHS‘:}‘\S' EiFormatr & Ferr Select~
Clipboard = Font ] Alignment [F] MNumber ] Styles Cells Editing -
17 M I v

A B c o E F G
1 REPORT DATA MASTER PRODUK
2
3
a
5
[zl No. 1D Produk Nama Produk Nomor Izin Edar Tipe Ukuran Kemasan
7 1 PRD-2-00018 PIZZI Cairan Pencuci Tangan (Handsoap), Orange PKD 20207410015 Cairan kental jernih 250mL, 300mL, 375mL, 450mL, ¢ Pouch#Botol#lerrycan
a8
Penyaluran Worksheet | (O] [ ] [

READY i M o-—F—+ 10m
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F. USER MANAGEMENT

Menu user management merupakan menu yang berisikan beberapa submenu yaitu

daftar user, daftar user cabang, data perusahaan, data user, dan ubah password. Berikut
ini penjelasan masing-masing submenu.

1. Daftar User

Submenu daftar user merupakan submenu yang berisikan daftar user di bawah user
penyalur/importir PKRT yang dapat mengakses aplikasi ini. Pada submenu ini user
dapat menambahkan data user baru dan juga mengedit data user tersebut. Berikut ini
akan dijelaskan lebih rinci masing-masing fungsi tersebut.

Daftar User
© Tambah User B Ubah Data Cari | MAMA USER ¥
No USER ID JABATAN STATUS
i User : arbuwd Jabatan : Calon Kabag TU Aktif
PIC : Arial Tidak Budiman Email : aril.rachmanBedi-indomnegia. oo, id
2 User : ditwasD01 Jabatan : test Aktif
PIC : Pengawasan Email : aril.rachmangedi-indonegia, oo.id
3 User : tes Jabatan : 133 Tidak Aktf
PIC : Test PICZ Email : test]lSemail. com
& User : wseridl Jabatan : Jabatan Aktif
PIC : Mas Aril Email : asd a@asda.com
5 User : bima Jabatan : Pejabat Tidak Alktif
PIC : Swiris Email : robbilta@gmail com
10 = | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - § Dari 5 Data.

Tambah User

Tombol “tambah user” berfungsi untuk menambahkan user baru di bawah user penyalur
/ importir PKRT yang nantinya memiliki hak untuk mengakses aplikasi e-report ini.

Berikut ini langkah-langkah untuk menambahkan user baru.

1. Tekan tombol “tambah user” pada menu User Management >> Daftar User.
Maka sistem akan mengarahkan user pada halaman input data user seperti berikut
ini. User diharapkan mengisi kolom inputan tersebut.
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& Input Data User | LGEELLED]

UserID* Kolom dengan tanda

* ) Wajib diis

** ) Jika kosong isi dangan N/A

Password Baru *

Konfirmasi Password Baru *

Nama Penanggung Jawab *

Email *

Jabatan *

Status *

Akt

Berikut ini keterangan masing-masing kolom:

a.

b.

@ oA

User ID : menginputkan user id yang nantinya akan digunakan pada saat login
ke aplikasi. User ID ini harus berbeda-beda setiap penanggung jawab.
Password Baru : menginputkan password yang nantinya akan digunakkan
untuk login bersama dengan user id.

Konfirmasi Password Baru : menginputkan kembali password yang
sebelumnya diinputkan. Konfirmasi password ini berfungsi untuk mengecek
kecocokan antara kedua inputan password.

Nama Penanggung Jawab : menginputkan nama penanggung jawab dari user.
Email : menginputkan alamat email penanggung jawab yang valid.

Jabatan : menginputkan jabatan dari penanggung jawab tersebut.

Status : memilih status pada pilihan yang telah tersedia. User dengan status
“aktif” akan dapat login ke aplikasi, sedangkan user dengan status “tidak aktif”
tidak dapat login ke aplikasi walaupun user tersebut telah dibuat.

Setelah mengisi seluruh data, tekan “Simpan” untuk menyimpan data. Periksalah

email yg baru saja di daftarkan, user akan menerima email yang berisikan user id dan

password yang tadi di daftarkan. User dapat login dengan user id dan password

tersebut.
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Daftar User Baru Kotk Masuk  x & B

2 e-Report Alat Kesehatan dan PKRT <nurmuklis001 @ gmail. coms= 18.53 (12 menit yang lalu) 4=, -
: d ke says |-

' Pesan ini mungkin tidak dikirimkan oleh: nurmuklis00@gmail.com Pelajar selengkapnya Laporkan phising

e-Report Alat Kesehatan dan PKRT

Administrator

User dan Password

Data User Baru

Terimakasih.

Direktorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT
Direktorat Jenderal Kefarmasian dan Alat Kesehatan
KEMENTERIAN KESEHATAN REPUBLIK INDONESIA

Jalan HR. Rasuna Sald Blok X § Kav. £-9

Jakarta 12950

B 2018 Direktorst Pengswasan Alat Kesehatan dan PERT

2. Daftar User Cabang

Submenu daftar user cabang merupakan submenu yang berisikan daftar user cabang
dari perusahaan user (penyalur/importir) yang nantinya diberikan hak akses untuk
dapat mengakses aplikasi ini. Pada submenu ini user dapat menambahkan data user
cabang baru dan juga mengedit data user tersebut. Berikut ini akan dijelaskan lebih rinci
masing-masing fungsi tersebut.

Daftar Cabang

©Tambah User | B Ubah Data Cari| MAMA LUSER » m

USER ID STATUS
1 User : dingin robbilta@gmail.com Alktif
PIC : ERIX
2 User : zzcxexex testli@email.com Aktif

PIC : Test PIC2

3 User : ASD testl@email.com Aktif
PIC : Test PIC2
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Tambah User

Tombol “tambah user” berfungsi untuk menambahkan user cabang baru di bawah user

(penyalur / importir) yang nantinya memiliki hak untuk mengakses aplikasi e-report ini.

Berikut ini langkah-langkah untuk menambahkan user cabang baru.

1. Tekan tombol “tambah user” pada menu User Management >> Daftar User
Cabang. Maka sistem akan mengarahkan user pada halaman input data user cabang
seperti berikut ini. User diharapkan mengisi kolom inputan tersebut.

B Input Data User Cabang Baru B Keterangan

Nomor Cabang PAK * Kolom dengan tanda

% *) Wajib diisi
Q Cari Cabang **) Jika kosong isi dengan N/A

Tanggal Terbit Cabang PAK *
NPWP *

Nama Cabang PAK *

Nama Penanggung Jawab *
Email *

UserID *

User diharapkan menekan tombol “Cari Cabang” dan kemudian akan muncul pop up
daftar cabang berikut ini.

.: Daftar Cabang :. [}
Cari| ID Partner T m
Tanggal Nama Penanggung
No Momor Cabang Terbit Cabang NPWP Nama Partner Jawab
1 |tesi23 12345432 tes123 tes123 budiyarti94 @gmail.com E
2 |[HK.07/Alkes 2011-07-25 013487 PT COBA IFRAN tes @gmail.com |E
3 |HK.07.Alkes/Tv/253/AK.2/2090(2011-08-16 030422166035696 [PT. SAJADAH ERIX robbilz@gmail.com |E
4 |caeDi 2016-11-11 111111111111111 PT, ABC Test PIC1 test2 @email.com |E
5 |TEST 2016-12-12 222222222222 PT. DEF Test PIC2 testl @email.com |E
6 |HK.07.Alkes/TV/367/AK.2/2012(2012-06-12 010618742052000 |PT. GLAXO IMELDA PURNAMA imelda.x.purnamasari@gsk.com E
WELLCOME SARI, 5 Farm., Apt
INDONESIA
10 = | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 1 - & Dari § Data. |

Pilih cabang yang akan akan ditambahkan dengan menekan tombol “Pilih” yang
terletak pada sebelah kanan masing-masing baris data. Maka form input data user
cabang baru akan otomatis terisi, user hanya perlu mengisi User ID yang nantinya
berfungsi untuk melakukan login ke aplikasi. Setelah itu tekan tombol “Simpan”
maka data akan tersimpan dan sistem akan mengirim email secara otomatis.
Periksalah email yg baru saja di daftarkan, user akan menerima email yang berisikan
user id dan password. User dapat login ke aplikasi menggunakan user id dan
password tersebut.
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Tambah User Cabang 3pem [x B & H
o e-Report Alat Kesehatan dan PERT eammaninie o 1040 (22 jam yang lalu} -
d k= says (-

e-Report Alat Kesehatan dan PKRT

Administrator

Data User Cabang

Direktorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT
Direktorat Jenderal Kefarmasian dan Alat Kesehatan

ENTERIAM BEZEHATAN REFUSLE INDOMESIA

ald Blok X 5 Kaw 45

© 2018 Direldorat Pengawasan Alat Kesehatan dan PKRT

3. Data Perusahaan

Submenu data perusahaan berfungsi untuk menampilkan data perusahaan sekaligus
mengedit data perusahaan. Berikut ini merupakan tampilan halaman dari data
perusahaan, terdapat kolom disable / tidak aktif dan kolom yang aktif. User hanya dapat
mengedit kolom yang aktif saja yaitu kolom Alamat, Telepon, Fax. Jangan lupa
menekan tombol “Simpan” untuk menyimpan data hasil perubahan. Tombol “Batal”
berfungsi untuk membatalkan proses pengeditan profil data perusahaan.
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[ Profil Data Perusahaan

NPWP *
000000000000001
Mama Perusahaan *
PT. PENYALUR ALKES TEST

Alamat *

JIl. HR Rasuna Said Bl X 5 Kav 4-8 Kuningan Timur
Setisbud

A

Mama Petugas Pelapor / Penanggung Jawab Teknis® ™

Arif Rachman

Telepon *

(021)5221432x

Fax™

132

Momor Sertifikat Produksi / IPAK ™

HE_ALKES. TESTO1

Tanggal Terhit *

2018-11-18

Tanggal Kadaluarsa *

4. Data User

Submenu data user berfungsi melakukan perubahan data user pada akun. Untuk
melakukan perubahan data, user hanya perlu mengakses menu User Management >>
Data User kemudian akan tampil halaman berikut ini. Lakukan perubahan pada data
yang diperlukan kemudian tekan tombol “Simpan” untuk menyimpan perubahan.

I Profil User | Keterangan

User ID*
penyslurtes

Nama Penanggung Javwab *
Arf Rachman

Email *
budiyarti@4@gmail.com

Jabatan *

Kolom dengan tanda
* ) Wajib diisi
** ) Jika kosong isi dengan N/A
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5. Ubah Password

Submenu ubah password ini berfungsi untuk mengubah password lama ke password
baru. Adapun caranya adalah dengan memilih menu User Management >> Ubah
Password, kemudian akan muncul halaman ubah password berikut ini.

I Ubah Password Bk Keterangan

Password Lama ™ Kolom dengan tanda
* ) Wajib diisi
** ) Jika kosong isi dengan M/A

Password Baru *

Konfirmasi Password Baru *

Masukkan Password Lama (password yang digunakan saat ini), kemudian masukkan
Password Baru yang nanti akan berlaku sebagai password akun, dan masukkan
kembali password baru pada kolom Konfirmasi Password Baru. Kemudian tekan
tombol “Simpan” untuk menyimpan perubahaan.
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G. E-REPORT V1

Menu e-report vi merupakan menu yang berisikan data masuk, data keluar, retur

masuk, retur keluar pada aplikasi e-report versi 1. Terdapat 4 submenu pada menu
ini, berikut ini penjelasan masing-masing submenu.

1. Data Masuk

Pada submenu data masuk ini, akan ditampilkan data-data laporan penyaluran masuk
(dari Upline ke User Penyalur/Importir) pada aplikasi e-report versi 1. Pada
gambar di bawah ini merupakan tampilan halaman dari submenu ini, kebetulan tidak
ada data penyaluran masuk dengan akun ini pada aplikasi e-report versi 1.

Data Masuk
Cari| PRODUK *

Diata Tidak Ditemukan

10 7 | 10 Data Per Halaman. Menampilkan O - O Dari 0 Data.

2. Data Keluar

Pada submenu data keluar ini, akan ditampilkan data-data laporan penyaluran keluar
(dari User Penyalur/Importir ke Downline Cabang/Partner) pada aplikasi e-
report versi 1. Pada gambar di bawah ini merupakan tampilan halaman dari submenu
ini, kebetulan tidak ada data penyaluran keluar dengan akun ini pada aplikasi e-report
versi 1.

Data Keluar

LT

Diata Tidak Ditemukan

10 7 | 10 Data Per Halaman. Menampilkan O - O Dari 0 Data.

3. Retur Masuk

Pada submenu retur masuk ini, akan ditampilkan data-data laporan retur masuk (dari
Downline ke User Penyalur/Importir) pada aplikasi e-report versi 1. Pada gambar
di bawah ini merupakan tampilan halaman dari submenu ini, kebetulan tidak ada data
retur masuk dengan akun ini pada aplikasi e-report versi 1.

Data Retur Masulk

=

Diata Tidak Ditemukan

10 * | 10 Data Per Halaman. Menampilkan 0 - O Dari 0 Data.
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4. Retur Keluar

Pada submenu retur keluar ini, akan ditampilkan data-data laporan retur keluar (dari
User Penyalur/Importir ke Downline) pada aplikasi e-report versi 1. Pada gambar
di bawah ini merupakan tampilan halaman dari submenu ini, kebetulan tidak ada data
retur keluar dengan akun ini pada aplikasi e-report versi 1.

Data Retur Keluar
Cari| PRODUK ¥ m

Data Tidak Ditemukan

10 7 | 10 Diata Per Halaman. Menampilkan 0 - O Dani 0 Data.
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H. MANAJEMEN DATA

Bagian ini akan menjelaskan tata cara / langkah-langkah manajemen data yang biasanya

dilakukan oleh user seperti ubah data, hapus data, dan cari data. Berikut ini akan
dijelaskan secara lebih rinci.

1. Ubah Data

Ubah data merupakan salah satu fungsi pada aplikasi ini yang berfungsi untuk
mengubah data. Dari segi tampilan, ubah data sama dengan fungsi tambah data namun
yang membedakan pada form ubah data sudah berisikan data-data yang akan diubah
nantinya sedangkan pada form tambah masih kosong. Langkah-langah untuk mengubah
data adalah dengan mengaktifkan radio button yang terdapat disebelah kiri masing-
masing baris data, kemudian tekan tombol “Ubah Data”. User akan dihadapkan pada
halaman form ubah data / form edit. Lakukan pengeditan dan tekan tombol “Simpan”

untuk menyimpan perubahan.

© Tambah (Web Form) | B Tambah (Excel) Ubah Data Cari, NAMA PARTNER ¥

FIUTEEET e [ e neas 2: BALG OMBOL TWRAR DAt

2 4 2 aiw R

s pwssm_.~ 1. Pilih data ———
4 ® Q::‘ .n-o .a- Im
2. Hapus Data

Hapus data merupakan salah satu fungsi pada aplikasi ini yang berfungsi untuk
menghapus data. Langkah-langkah untuk menghapus data adalah dengan mengaktifkan
radio button yang terdapat pada sebelah kiri masing-masing baris data, kemudian tekan
tombol “Hapus Data”, maka akan muncul alert yang menyatakan bahwa data berhasil

dihapus.

oy ) . .y
2110 — » 2. Pilih. tombol "Hapus Data"
2 S R S e ey . i E hnis

3. Can Data

Cari data merupakan salah satu fungsi yang terdapat pada aplikasi ini yang berfungsi
untuk melakukan pencarian data berdasarkan kategori tertentu. Langkah-langkah untuk
melakukan pencarian data cukup mudah yaitu user hanya perlu memilih kategori data
yang akan di cari pada pilihan, kemudian mengetikkan data sesuai dengan kategori
tersebut dan tekan tombol “Cari”, maka sistem akan menampilkan data yang user cari.

Cari| MNAMA PRODUK v m
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